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SECTION 1: OVERVIEW 

1 . Purpose: T h e p u r p o s e o f t h i s F O I M a n u a l ( M a n u a l ) i s t o p r o v i d e t h e p r o c e s s 
t o g u i d e a n d a s s i s t t h e B U R E A U i n d e a l i n g w i t h r e q u e s t s o f i n f o r m a t i o n 
r e c e i v e d u n d e r E x e c u t i v e O r d e r ( E . O . ) N o . 2 o n F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n 
( F O I ) . (Annex "A") 

2 . Structure of the Manual: T h i s M a n u a l s h a l l s e t o u t t h e r u l e s a n d 
p r o c e d u r e s t o b e f o l l o w e d b y t h e B U R E A U w h e n a r e q u e s t f o r a c c e s s t o 
i n f o r m a t i o n i s r e c e i v e d . T h e B U R E A U D i r e c t o r i s r e s p o n s i b l e f o r a l l a c t i o n s 
c a r r i e d o u t u n d e r t h i s M a n u a l a n d m a y d e l e g a t e t h i s r e s p o n s i b i l i t y t o t h e 
C h i e f I n f o r m a t i o n O f f i c e r . T h e D i r e c t o r m a y d e l e g a t e a s p e c i f i c o f f i c e r t o a c t 
a s t h e D e c i s i o n M a k e r ( D M ) a n d s h a l l h a v e o v e r a l l r e s p o n s i b i l i t y f o r t h e 
i n i t i a l d e c i s i o n o n F O I r e q u e s t s , ( i . e . t o d e c i d e w h e t h e r t o r e l e a s e a l l t h e 
r e c o r d s , p a r t i a l l y r e l e a s e t h e r e c o r d s o r d e n y a c c e s s ) . 

3 . Coverage of the Manual: T h e M a n u a l s h a l l c o v e r a l l r e q u e s t s f o r 
i n f o r m a t i o n d i r e c t e d t o t h e B U R E A U , o t h e r t h a n t h o s e c o v e r e d u n d e r t h e 
A n t i - R e d T a p e A c t . 

4 . F O I Receiving OfiBcer: T h e r e s h a l l b e F O I R e c e i v i n g O f i T i c e r s ( F O I - R O ) 
d e s i g n a t e d a t t h e B U R E A U ' S C e n t r a l a n d R e g i o n a l O f f i c e s . T h e F O I - R O f o r 
t h e B F A R - C e n t r a l O f f i c e s h a l l c o m e f r o m t h e R e c o r d s S e c t i o n o f B F A R . T h e 
F O I - R O s h a l l h o l d o f f i c e a t 3 r d F i r . P C A A n n e x B l d g . , E U i p t i c a l R o a d , 
D i l i m a n , Q u e z o n C i t y . 

T h e f u n c t i o n s o f t h e F O I - R O s h a l l i n c l u d e r e c e i v i n g o n b e h a l f o f t h e 
B U R E A U a l l r e q u e s t s f o r i n f o r m a t i o n a n d f o r w a r d t h e s a m e t o t h e 
a p p r o p r i a t e o f f i c e w h o h a s c u s t o d y o f t h e r e c o r d s , a s a d v i s e d b y t h e F D M ; 
m o n i t o r a l l F O I r e q u e s t s a n d a p p e a l s ; p r o v i d e a s s i s t a n c e t o t h e F O I D e c i s i o n 
M a k e r ; p r o v i d e a s s i s t a n c e a n d s u p p o r t t o t h e p u b l i c a n d s t a f f w i t h r e g a r d t o 
F O I ; c o m p i l e s t a t i s t i c a l i n f o r m a t i o n a s r e q u i r e d ; a n d , c o n d u c t i n i t i a l 
e v a l u a t i o n o f t h e r e q u e s t a n d a d v i s e t h e r e q u e s t i n g p a r t y w h e t h e r t h e 
r e q u e s t w i l l b e f o r w a r d e d t o t h e F O I D e c i s i o n M a k e r f o r f u r t h e r e v a l u a t i o n , 
o r d e n y t h e r e q u e s t b a s e d o n : 

a . T h a t t h e f o r m i s i n c o m p l e t e ; o r 
b . T h a t t h e i n f o r m a t i o n i s a l r e a d y d i s c l o s e d i n t h e B u r e a u ' s O f f i c i a l 

W e b s i t e o r a t d a t a . g o v . p h . 

R e g i o n a l O f f i c e s o f B F A R s h a l l a s s i g n t h e i r r e s p e c t i v e F R O - R O s . (Annex "B" ) 

5 . F O I Decision Maker: T h e F O I D e c i s i o n m a k e r s h a l l b e t h e C h i e f 
I n f o r m a t i o n O f f i c e r , w h o s h a l l c o n d u c t e v a l u a t i o n o f t h e r e q u e s t f o r 
i n f o r m a t i o n a n d h a s t h e a u t h o r i t y t o g r a n t t h e r e q u e s t , o r d e n y i t b a s e d o n 
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t h e f o l l o w i n g , i n c o n s u l t a t i o n w i t h t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w 
C o m m i t t e e : 

a . T h e B i i r e a u d o e s n o t h a v e t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d ; 
b . T h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d c o n t a i n s s e n s i t i v e p e r s o n a l i n f o r m a t i o n 

p r o t e c t e d b y t h e D a t a P r i v a c y A c t o f 2 0 1 2 ; 
c . T h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d f a l l s u n d e r t h e l i s t o f e x c e p t i o n s t o F O I ; 

o r 
d . T h e r e q u e s t i s a n u n r e a s o n a b l e s u b s e q u e n t i d e n t i c a l o r 

s u b s t a n t i a l l y s i m i l a r r e q u e s t f r o m t h e s a m e r e q u e s t i n g p a r t y 
w h o s e r e q u e s t h a s a l r e a d y b e e n p r e v i o u s l y g r a n t e d o r d e n i e d b y 
t h e B u r e a u . 

6 . Centra l Appeals and Review Committee: T h e r e s h a l l b e a c e n t r a l a p p e a l s 
a n d r e v i e w c o m m i t t e e c o m p o s e d o f t h e D i r e c t o r , t h e t w o A s s i s t a n t D i r e c t o r s , 
t h e C h i e f o f t h e L e g a l D i v i s i o n o r h i s d u l y d e s i g n a t e d r e p r e s e n t a t i v e , a n d 
C h i e f o f t h e A d m i n i s t r a t i v e D i v i s i o n , t o r e v i e w a n d a n a l y z e t h e g r a n t o r 
d e n i a l o f r e q u e s t o f i n f o r m a t i o n . T h e C o m m i t t e e s h a l l a l s o p r o v i d e e x p e r t 
a d v i c e t o t h e D e c i s i o n M a k e r o n t h e d e n i a l o f s u c h r e q u e s t . 

7 . Approval and Denial of Request to Information: T h e D e c i s i o n M a k e r s h a l l 
a p p r o v e o r d e n y a l l r e q u e s t o f i n f o r m a t i o n . I n c a s e w h e r e t h e D e c i s i o n M a k e r 
i s o n o f f i c i a l l e a v e , t h e D i r e c t o r o f t h e B u r e a u m a y d e l e g a t e s u c h a u t h o r i t y t o 
h i s C h i e f o f S t a f f o r a n y O f f i c e r n o t b e l o w t h e r a n k o f a D i v i s i o n C h i e f . 

SECT ION 2: DEFINITION O F T E R M S 

1 . Consultation. W h e n a g o v e r n m e n t o f f i c e l o c a t e s a r e c o r d t h a t c o n t a i n s 
i n f o r m a t i o n o f i n t e r e s t t o a n o t h e r o f f i c e , i t w i l l a s k f o r t h e v i e w s o f t h a t o t h e r 
a g e n c y o n t h e d i s c l o s a b U i t y o f t h e r e c o r d s b e f o r e a n y f m a l d e t e r m i n a t i o n i s 
m a d e . T h i s p r o c e s s i s c a l l e d a " c o n s u l t a t i o n . " 

2 . data.gov.ph. T h e O p e n D a t a w e b s i t e t h a t s e r v e s a s t h e g o v e r n m e n t ' s 
c o m p r e h e n s i v e p o r t a l f o r a l l p u b l i c g o v e r n m e n t d a t a t h a t i s s e a r c h a b l e , 
u n d e r s t a n d a b l e , a n d a c c e s s i b l e . 

3 . eFOI.gov.ph. T h e w e b s i t e t h a t s e r v e s a s t h e g o v e r n m e n t ' s c o m p r e h e n s i v e 
F O I w e b s i t e f o r a l l i n f o r m a t i o n o n t h e F O I . A m o n g m a n y o t h e r f e a t u r e s , 
e F O I . g o v . p h p r o v i d e s a c e n t r a l r e s o u r c e f o r t h e p u b l i c t o u n d e r s t a n d t h e 
F O I , t o l o c a t e r e c o r d s t h a t a r e a l r e a d y a v a i l a b l e o n l i n e , a n d t o l e a r n h o w t o 
m a k e a r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n t h a t i s n o t y e t p u b l i c l y 
a v a i l a b l e . e F O I . g o v . p h a l s o p r o m o t e s a g e n c y a c c o u n t a b i l i t y f o r t h e 
a d m i n i s t r a t i o n o f t h e F O I b y g r a p h i c a l l y d i s p l a y i n g t h e d e t a i l e d s t a t i s t i c s 
c o n t a i n e d i n A n n u a l F O I R e p o r t s , s o t h a t t h e y c a n b e c o m p a r e d b y a g e n c y 
a n d o v e r t i m e . 
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4 . Exceptions. I n f o r m a t i o n t h a t s h o u l d n o t b e r e l e a s e d a n d d i s c l o s e d i n 
r e s p o n s e t o a F O I r e q u e s t b e c a u s e t h e y a r e p r o t e c t e d b y t h e C o n s t i t u t i o n , 
l a w s o r j u r i s p r u d e n c e . 

5 . Freedom of information (FOI). T h e E x e c u t i v e B r a n c h r e c o g n i z e s t h e r i g h t 
o f t h e p e o p l e t o i n f o r m a t i o n o n m a t t e r s o f p u b l i c c o n c e r n , a n d a d o p t s a n d 
i m p l e m e n t s a p o l i c y o f f u l l p u b U c d i s c l o s u r e o f a l l i t s t r a n s a c t i o n s i n v o l v i n g 
p u b l i c i n t e r e s t , s u b j e c t t o t h e p r o c e d u r e s a n d l i m i t a t i o n s p r o v i d e d i n 
E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 . T h i s r i g h t i s i n d i s p e n s a b l e t o t h e e x e r c i s e o f t h e r i g h t 
o f t h e p e o p l e a n d t h e i r o r g a n i z a t i o n s t o e f f e c t i v e a n d r e a s o n a b l e 
p a r t i c i p a t i o n a t a l l l e v e l s o f s o c i a l , p o l i t i c a l a n d e c o n o m i c d e c i s i o n - m a k i n g . 

6 . F O I Contact. T h e n a m e , a d d r e s s a n d p h o n e n u m b e r a t e a c h g o v e r n m e n t 
o f f i c e w h e r e y o u c a n m a k e a F O I r e q u e s t . 

7 . F O I Request. A w r i t t e n r e q u e s t s u b m i t t e d t o a g o v e r n m e n t o f f i c e p e r s o n a l l y 
o r b y e m a i l a s k i n g f o r r e c o r d s o n a n y t o p i c . A n F O I r e q u e s t c a n g e n e r a l l y b e 
m a d e b y a n y F i l i p i n o t o a n y g o v e r n m e n t o f f i c e . 

8 . F O I Receiving Office. T h e p r i m a r y c o n t a c t a t e a c h a g e n c y w h e r e t h e 
r e q u e s t i n g p a r t y c a n c a l l a n d a s k q u e s t i o n s a b o u t t h e F O I p r o c e s s o r t h e 
p e n d i n g F O I r e q u e s t . 

9 . Frequently Requested Information. I n f o r e l e a s e d i n r e s p o n s e t o a F O I 
r e q u e s t t h a t t h e a g e n c y d e t e r m i n e s h a v e b e c o m e o r a r e l i k e l y t o b e c o m e t h e 
s u b j e c t o f s u b s e q u e n t r e q u e s t s f o r s u b s t a n t i a l l y t h e s a m e r e c o r d s . 

1 0 . Fu l l Denial. W h e n t h e A G E N C Y o r a n y o f i t s o f f i c e , b u r e a u o r a g e n c y c a n n o t 
r e l e a s e a n y r e c o r d s i n r e s p o n s e t o a F O I r e q u e s t , b e c a u s e , f o r e x a m p l e , t h e 
r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n i s e x e m p t f r o m d i s c l o s u r e i n i t s e n t i r e t y o r n o r e c o r d s 
r e s p o n s i v e t o t h e r e q u e s t c o u l d b e l o c a t e d . 

1 1 .FuU Grant. W h e n a g o v e r n m e n t o f f i c e i s a b l e t o d i s c l o s e a l l r e c o r d s i n f u l l i n 
r e s p o n s e t o a F O I r e q u e s t . 

12 . Information. S h a l l m e a n a n y r e c o r d s , d o c u m e n t s , p a p e r s , r e p o r t s , l e t t e r s , 
c o n t r a c t s , m i n u t e s a n d t r a n s c r i p t s o f o f f i c i a l m e e t i n g s , m a p s , b o o k s , 
p h o t o g r a p h s , d a t a , r e s e a r c h m a t e r i a l s , f i l m s , s o u n d a n d v i d e o r e c o r d i n g , 
m a g n e t i c o r o t h e r t a p e s , e l e c t r o n i c d a t a , c o m p u t e r s t o r e d d a t a , a n y o t h e r 
l i k e o r s i m i l a r d a t a o r m a t e r i a l s r e c o r d e d , s t o r e d o r a r c h i v e d i n w h a t e v e r 
f o r m a t , w h e t h e r o f f l i n e o r o n l i n e , w h i c h a r e m a d e , r e c e i v e d , o r k e p t i n o r 
u n d e r t h e c o n t r o l a n d c u s t o d y o f a n y g o v e r n m e n t o f f i c e p u r s u a n t t o l a w , 
e x e c u t i v e o r d e r , a n d r u l e s a n d r e g u l a t i o n s o r i n c o n n e c t i o n w i t h t h e 
p e r f o r m a n c e o r t r a n s a c t i o n o f o f f i c i a l b u s i n e s s b y a n y g o v e r n m e n t o f f i c e . 

13 . Information for Disclosure. I n f o r m a t i o n p r o m o t i n g t h e a w a r e n e s s a n d 
u n d e r s t a n d i n g o f p o l i c i e s , p r o g r a m s , a c t i v i t i e s , r u l e s o r r e v i s i o n s a f f e c t i n g 
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t h e p u b l i c , g o v e r n m e n t a g e n c i e s , a n d t h e c o m m u n i t y a n d e c o n o m y . I t a l s o 
i n c l u d e s i n f o r m a t i o n e n c o u r a g i n g f a m i l i a r i t y w i t h t h e g e n e r a l o p e r a t i o n s , 
t h r u s t s , a n d p r o g r a m s o f t h e g o v e r n m e n t . I n l i n e w i t h t h e c o n c e p t o f 
p r o a c t i v e d i s c l o s u r e a n d o p e n d a t a , t h e s e t y p e s o f i n f o r m a t i o n c a n a l r e a d y 
b e p o s t e d t o g o v e r n m e n t w e b s i t e s , s u c h a s d a t a . g o v . p h , w i t h o u t n e e d f o r 
w r i t t e n r e q u e s t s f r o m t h e p u b l i c . 

14 .Mult i -T rack Processing. A s y s t e m t h a t d i v i d e s i n c o m i n g F O I r e q u e s t s 
a c c o r d i n g t o t h e i r c o m p l e x i t y s o t h a t s i m p l e r e q u e s t s r e q u i r i n g r e l a t i v e l y 
m i n i m a l r e v i e w a r e p l a c e d i n o n e p r o c e s s i n g t r a c k a n d m o r e c o m p l e x 
r e q u e s t s a r e p l a c e d i n o n e o r m o r e o t h e r t r a c k s . R e q u e s t s g r a n t e d e x p e d i t e d 
p r o c e s s i n g a r e p l a c e d i n y e t a n o t h e r t r a c k . R e q u e s t s i n e a c h t r a c k a r e 
p r o c e s s e d o n a f i r s t i n / f i r s t o u t b a s i s . 

15 .Off ic ia l Record/s. S h a l l r e f e r t o i n f o r m a t i o n p r o d u c e d o r r e c e i v e d b y a 
p u b l i c o f f i c e r o r e m p l o y e e , o r b y a g o v e r n m e n t o f f i c e i n a n o f f i c i a l c a p a c i t y o r 
p u r s u a n t t o a p u b l i c f u n c t i o n o r d u t y . 

1 6 . O p e n Data. R e f e r s t o p u b l i c l y a v a i l a b l e d a t a s t r u c t u r e d i n a w a y t h a t 
e n a b l e s t h e d a t a t o b e f u l l y d i s c o v e r a b l e a n d u s a b l e b y e n d u s e r s . 

1 7 . Partial Grant/Partial Denial. W h e n a g o v e r n m e n t o f f i c e i s a b l e t o d i s c l o s e 
p o r t i o n s o f t h e r e c o r d s i n r e s p o n s e t o a F O I r e q u e s t , b u t m u s t d e n y o t h e r 
p o r t i o n s o f t h e r e q u e s t . 

1 8 . Pending Request or Pending Appeal. A n F O I r e q u e s t o r a d m i n i s t r a t i v e 
a p p e a l f o r w h i c h a g o v e r n m e n t o f f i c e h a s n o t y e t t a k e n final a c t i o n i n a l l 
r e s p e c t s . I t c a p t u r e s a n y t h i n g t h a t i s o p e n a t a g i v e n t i m e i n c l u d i n g r e q u e s t s 
t h a t a r e w e l l w i t h i n t h e s t a t u t o r y r e s p o n s e t i m e . 

1 9 . Perfected Request. A F O I r e q u e s t , w h i c h r e a s o n a b l y d e s c r i b e s t h e r e c o r d s , 
s o u g h t a n d i s m a d e i n a c c o r d a n c e w i t h t h e g o v e r n m e n t o f f i c e ' s r e g u l a t i o n s . 

2 0 . Personal Information. S h a l l r e f e r t o a n y i n f o r m a t i o n , w h e t h e r r e c o r d e d i n a 
m a t e r i a l f o r m o r n o t , f r o m w h i c h t h e i d e n t i f y o f a n i n d i v i d u a l i s a p p a r e n t o r 
c a n b e r e a s o n a b l y a n d d i r e c t l y a s c e r t a i n e d b y t h e e n t i t y h o l d i n g t h e 
i n f o r m a t i o n , o r w h e n p u t t o g e t h e r w i t h o t h e r i n f o r m a t i o n w o u l d d i r e c t l y a n d 
c e r t a i n l y i d e n t i f y a n i n d i v i d u a l . 

2 1 . Proactive Disclosure. I n f o r m a t i o n m a d e p u b l i c l y a v a i l a b l e b y g o v e r n m e n t 
a g e n c i e s w i t h o u t w a i t i n g f o r a s p e c i f i c F O I r e q u e s t . G o v e r n m e n t a g e n c i e s 
n o w p o s t o n t h e i r w e b s i t e s a v a s t a m o u n t o f m a t e r i a l c o n c e r n i n g t h e i r 
f u n c t i o n s a n d m i s s i o n . 

2 2 . Processed Request Or Processed Appeal. T h e n u m b e r o f r e q u e s t s o r 
a p p e a l s w h e r e t h e a g e n c y h a s c o m p l e t e d i t s w o r k a n d s e n t a final r e s p o n s e 
t o t h e r e q u e s t e r . 
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2 3 . Public Records. S h a l l i n c l u d e i n f o r m a t i o n r e q u i r e d b y l a w s , e x e c u t i v e 
o r d e r s , r u l e s , o r r e g u l a t i o n s t o b e e n t e r e d , k e p t , a n d m a d e p u b l i c l y a v a i l a b l e 
b y a g o v e r n m e n t o f f i c e . 

2 4 . Received Request Or Received Appeal. A n F O I r e q u e s t o r a d m i n i s t r a t i v e 
a p p e a l t h a t a n a g e n c y h a s r e c e i v e d w i t h i n a f i s c a l y e a r . 

2 5 . Referral. W h e n a g o v e r n m e n t o f f i c e l o c a t e s a r e c o r d t h a t o r i g i n a t e d w i t h , o r 
i s o f o t h e r w i s e p r i m a r y i n t e r e s t t o a n o t h e r a g e n c y , i t w i l l f o r w a r d t h a t r e c o r d 
t o t h e o t h e r a g e n c y t o p r o c e s s t h e r e c o r d a n d t o p r o v i d e t h e f i n a l 
d e t e r m i n a t i o n d i r e c t i y t o t h e r e q u e s t e r . T h i s p r o c e s s i s c a l l e d a " r e f e r r a l . " 

2 6 . S e n s i t i v e Personal Information. A s d e f i n e d i n t h e D a t a P r i v a c y A c t o f 
2 0 1 2 , s h a l l r e f e r t o p e r s o n a l i n f o r m a t i o n : 

a . A b o u t a n i n d i v i d u a l ' s r a c e , e t h n i c o r i g i n , m a r i t a l s t a t u s , a g e , c o l o r , 
a n d r e l i g i o u s p h i l o s o p h i c a l o r p o l i t i c a l a f f i l i a t i o n s ; 

b . A b o u t a n i n d i v i d u a l ' s h e a l t h , e d u c a t i o n , g e n e t i c o r s e x u a l l i f e o f a 
p e r s o n , o r t o a n y p r o c e e d i n g s f o r a n y o f f e n s e c o m m i t t e d o r a l l e g e d 
t o h a v e c o m m i t t e d b y s u c h p e r s o n , t h e d i s p o s a l o f s u c h 
p r o c e e d i n g s o r t h e s e n t e n c e o f a n y c o u r t i n s u c h p r o c e e d i n g s ; 

c . I s s u e d b y g o v e r n m e n t a g e n c i e s p e c u l i a r t o a n i n d i v i d u a l w h i c h 
i n c l u d e s , b u t n o t l i m i t e d t o , s o c i a l s e c u r i t y n u m b e r s , p r e v i o u s o r 
c u r r e n t h e a l t h r e c o r d s , l i c e n s e s o r i t s d e n i a l s , s u s p e n s i o n o r 
r e v o c a t i o n , a n d t a x r e t u r n s ; a n d 

d . S p e c i f i c a l l y e s t a b l i s h e d b y a n e x e c u t i v e o r d e r o r a n a c t o f C o n g r e s s 
t o b e k e p t c l a s s i f i e d . 

2 7 . S i m p l e Request. A F O I r e q u e s t t h a t a n a g e n c y a n t i c i p a t e s w i l l i n v o l v e a 
s m a l l v o l u m e o f m a t e r i a l o r w h i c h w i l l b e a b l e t o b e p r o c e s s e d r e l a t i v e l y 
q u i c k l y . 

S E C T I O N 3: PROMOTION O F OPENNESS IN GOVERNMENT 

1 . Duty to Publish Information. B F A R s h a l l r e g u l a r l y p u b l i s h , p r i n t a n d 
d i s s e m i n a t e a t n o c o s t t o t h e p u b l i c a n d i n a n a c c e s s i b l e f o r m , i n 
c o n j u n c t i o n w i t h R e p u b l i c A c t 9 4 8 5 , o r t h e A n t i - R e d T a p e A c t o f 2 0 0 7 , a n d 
t h r o u g h t h e i r w e b s i t e , t i m e l y , t r u e , a c c u r a t e a n d u p d a t e d k e y i n f o r m a t i o n 
i n c l u d i n g , b u t n o t l i m i t e d t o : 

a . A d e s c r i p t i o n o f i t s m a n d a t e , s t r u c t u r e , p o w e r s , f u n c t i o n s , d u t i e s 
a n d d e c i s i o n - m a k i n g p r o c e s s e s ; 

b . A d e s c r i p t i o n o f t h e f r o n t i i n e s e r v i c e s i t d e l i v e r s a n d t h e p r o c e d u r e 
a n d l e n g t h o f t i m e b y w h i c h t h e y m a y b e a v a i l e d o f ; 

c . T h e n a m e s o f i t s k e y o f f i c i a l s , t h e i r p o w e r s , f u n c t i o n s a n d 
r e s p o n s i b i l i t i e s , a n d t h e i r p r o f i l e s a n d c u r r i c u l u m v i t a e ; 
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d . W o r k p r o g r a m s , d e v e l o p m e n t p l a n s , i n v e s t m e n t p l a n s , p r o j e c t s , 
p e r f o r m a n c e t a r g e t s a n d a c c o m p l i s h m e n t s , a n d b u d g e t s , r e v e n u e 
a l l o t m e n t s a n d e x p e n d i t u r e s ; 

e . I m p o r t a n t r u l e s a n d r e g u l a t i o n s , o r d e r s o r d e c i s i o n s ; 
f . C u r r e n t a n d i m p o r t a n t d a t a b a s e a n d s t a t i s t i c s t h a t i t g e n e r a t e s ; 
g . B i d d i n g p r o c e s s e s a n d r e q u i r e m e n t s ; a n d 
h . M e c h a n i s m s o r p r o c e d u r e s b y w h i c h t h e p u b l i c m a y p a r t i c i p a t e i n 

o r o t h e r w i s e i n f l u e n c e t h e f o r m u l a t i o n o f p o l i c y o r t h e e x e r c i s e o f 
i t s p o w e r s . 

Accessibi l ity of Language and Form. B F A R s h a l l e n d e a v o r t o t r a n s l a t e k e y 
i n f o r m a t i o n i n t o m a j o r F i l i p i n o l a n g u a g e s a n d p r e s e n t t h e m i n p o p u l a r f o r m 
a n d m e a n s . 

Keeping of Records. B F A R s h a l l c r e a t e a n d / o r m a i n t a i n i n a p p r o p r i a t e 
f o r m a t s , a c c u r a t e a n d r e a s o n a b l y c o m p l e t e d o c u m e n t a t i o n o r r e c o r d s , 
p o l i c i e s , t r a n s a c t i o n s , d e c i s i o n s , r e s o l u t i o n s , e n a c t m e n t s , a c t i o n s , 
p r o c e d u r e s , o p e r a t i o n s , a c t i v i t i e s , c o m m u n i c a t i o n s a n d d o c u m e n t s r e c e i v e d 
o r f i l e d w i t h t h e m a n d t h e d a t a g e n e r a t e d o r c o l l e c t e d . 

SECTION 4. PROTECTION O F PRIVACY 

W h i l e p r o v i d i n g f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n , B F A R s h a l l a f f o r d f u U p r o t e c t i o n 
t o a p e r s o n ' s r i g h t t o p r i v a c y , a s f o l l o w s : 

a . B F A R s h a l l e n s u r e t h a t p e r s o n a l i n f o r m a t i o n , p a r t i c u l a r l y s e n s i t i v e 
p e r s o n a l i n f o r m a t i o n , i n i t s c u s t o d y o r u n d e r i t s c o n t r o l i s 
d i s c l o s e d o n l y a s p e r m i t t e d b y e x i s t i n g l a w s ; 

b . B F A R s h a l l p r o t e c t p e r s o n a l i n f o r m a t i o n i n i t s c u s t o d y o r u n d e r i t s 
c o n t r o l b y m a k i n g r e a s o n a b l e s e c u r i t y a r r a n g e m e n t s a g a i n s t 
u n a u t h o r i z e d a c c e s s , l e a k s o r p r e m a t u r e d i s c l o s u r e ; 

c . T h e F O I - R O , F D M , o r a n y e m p l o y e e o r o f f i c i a l w h o h a s a c c e s s , 
w h e t h e r a u t h o r i z e d o r u n a u t h o r i z e d , t o p e r s o n a l i n f o r m a t i o n i n t h e 
c u s t o d y o f t h e B F A R , s h a l l n o t d i s c l o s e t h a t i n f o r m a t i o n e x c e p t a s 
a u t h o r i z e d b y e x i s t i n g l a w s . 

SECT ION 5. STANDARD P R O C E D U R E 
(See Annex "D" for flowchart) 

Receipt of Request for Information. 
1 . 1 T h e F O I R e c e i v i n g O f f i c e r ( F O I - R O ) s h a l l r e c e i v e t h e r e q u e s t f o r 

i n f o r m a t i o n f r o m t h e r e q u e s t i n g p a r t y a n d c h e c k c o m p l i a n c e o f t h e 
f o l l o w i n g r e q u i r e m e n t s : 

a . T h e r e q u e s t m u s t b e i n w r i t i n g ; 
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b . T h e r e q u e s t s h a l l s h a l l s t a t e t h e n a m e a n d c o n t a c t i n f o r m a t i o n o f 
t h e r e q u e s t i n g p a r t y , a s w e l l a s p r o v i d e v a l i d p r o o f o f i d e n t i T i c a t i o n 
o r a u t h o r i z a t i o n ; a n d 

c . T h e r e q u e s t s h a l l r e a s o n a b l y d e s c r i b e t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d , 
a n d t h e r e a s o n f o r , o r p u r p o s e o f , t h e r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n . ( S e e 
Annex " E " ) 

T h e r e q u e s t c a n b e m a d e t h r o u g h e m a i l , p r o v i d e d t h a t t h e r e q u e s t i n g 
p a r t y s h a l l a t t a c h i n t h e e m a i l a s c a n n e d c o p y o f t h e F O I a p p l i c a t i o n 
r e q u e s t , a n d a c o p y o f a d u l y r e c o g n i z e d g o v e r n m e n t I D w i t h p h o t o . 

2 I n c a s e t h e r e q u e s t i n g p a r t y i s u n a b l e t o m a k e a w r i t t e n r e q u e s t , 
b e c a u s e o f i l l i t e r a c y o r d u e t o b e i n g a p e r s o n w i t h d i s a b i l i t y , h e o r s h e 
m a y m a k e a n o r a l r e q u e s t , a n d t h e F O I - R O s h a l l r e d u c e i t i n w r i t i n g . 

3 T h e r e q u e s t s h a l l b e s t a m p e d r e c e i v e d b y t h e F O I - R O , i n d i c a t i n g t h e 
d a t e a n d t i m e o f t h e r e c e i p t o f t h e w r i t t e n r e q u e s t , a n d t h e n a m e , r a n k , 
t i t l e a n d p o s i t i o n o f t h e p u b l i c o f f i c e r w h o a c t u a l l y r e c e i v e d i t , w i t h a 
c o r r e s p o n d i n g s i g n a t u r e a n d a c o p y , f u r n i s h e d t o t h e r e q u e s t i n g p a r t y . 
I n c a s e o f e m a i l r e q u e s t s , t h e e m a i l s h a l l b e p r i n t e d o u t a n d s h a l l f o l l o w 
t h e p r o c e d u r e m e n t i o n e d a b o v e , a n d b e a c k n o w l e d g e d b y e l e c t r o n i c 
m a i l . T h e F O I - R O s h a l l i n p u t t h e d e t a i l s o f t h e r e q u e s t o n t h e R e q u e s t 
T r a c k i n g S y s t e m a n d a l l o c a t e a r e f e r e n c e n u m b e r . 

4 B F A R o r a n y o f i t s o f f i c e m u s t r e s p o n d t o r e q u e s t s p r o m p t l y , w i t h i n t h e 
f i f t e e n t h ( 1 5 ) w o r k i n g d a y f o l l o w i n g t h e d a t e o f r e c e i p t o f t h e r e q u e s t . A 
w o r k i n g d a y i s a n y d a y o t h e r t h a n a S a t u r d a y , S u n d a y o r a d a y w h i c h 
i s d e c l a r e d a n a t i o n a l p u b l i c h o l i d a y i n t h e P h i l i p p i n e s . I n c o m p u t i n g 
f o r t h e p e r i o d , A r t . 1 3 o f t h e N e w C i v i l C o d e s h a l l b e o b s e r v e d . 

T h e d a t e o f r e c e i p t o f t h e r e q u e s t w i l l b e e i t h e r : 

a . T h e d a y o n w h i c h t h e r e q u e s t i s p h y s i c a l l y o r e l e c t r o n i c a l l y 
d e l i v e r e d t o t h e g o v e r n m e n t o f f i c e , o r d i r e c t l y i n t o t h e e m a i l 
i n b o x o f a m e m b e r o f s t a f f ; o r 

b . I f t h e g o v e r n m e n t o f f i c e h a s a s k e d t h e r e q u e s t i n g p a r t y f o r 
f u r t h e r d e t a i l s t o i d e n t i f y a n d l o c a t e t h e r e q u e s t e d 
i n f o r m a t i o n , t h e d a t e o n w h i c h t h e n e c e s s a r y c l a r i f i c a t i o n i s 
r e c e i v e d . 

A n e x c e p t i o n t o t h i s w i U b e w h e r e t h e r e q u e s t h a s b e e n e m a i l e d t o 
a n a b s e n t m e m b e r o f s t a f f , a n d t h i s h a s g e n e r a t e d a n ' o u t o f o f f i c e ' 
m e s s a g e w i t h i n s t r u c t i o n s o n h o w t o r e - d i r e c t t h e m e s s a g e t o 
a n o t h e r c o n t a c t . W h e r e t h i s i s t h e c a s e , t h e d a t e o f r e c e i p t w i l l b e 
t h e d a y t h e r e q u e s t a r r i v e s i n t h e i n b o x o f t h a t c o n t a c t . 
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S h o u l d t h e r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n n e e d f u r t h e r d e t a i l s t o i d e n t i f y o r 
l o c a t e , t h e n t h e 1 5 w o r k i n g d a y s w i U c o m m e n c e t h e d a y a f t e r i t 
r e c e i v e s t h e r e q u i r e d c l a r i f i c a t i o n f r o m t h e r e q u e s t i n g p a r t y . I f n o 
c l a r i f i c a t i o n i s r e c e i v e d f r o m t h e r e q u e s t i n g p a r t y a f t e r s i x t y ( 6 0 ) 
w o r k i n g d a y s , t h e r e q u e s t s h a l l b e c l o s e d . 

2. Init ia l E ^ l u a t i o n . A f t e r r e c e i p t o f t h e r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n , t h e F O I - R O 
s h a l l e v a l u a t e t h e c o n t e n t s o f t h e r e q u e s t . 

2 . 1 . Request relating to more than one office under the Bureau: I f a 
r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n i s r e c e i v e d w h i c h r e q u i r e s t o b e c o m p l i e d w i t h , 
o f d i f f e r e n t o f f i c e s , t h e F O I - R O , f o l l o w i n g r e f e r r a l a n d d i s c u s s i o n s w i t h 
t h e F D M , s h a l l f o r w a r d s u c h r e q u e s t t o t h e s a i d o f f i c e c o n c e r n e d a n d 
e n s u r e t h a t i t i s w e l l c o o r d i n a t e d a n d m o n i t o r i t s c o m p l i a n c e . T h e F O I -
R O s h a l l a l s o c l e a r w i t h t h e r e s p e c t i v e F R O s o f s u c h o f f i c e t h a t t h e y w i U 
o n l y p r o v i d e t h e s p e c i f i c i n f o r m a t i o n t h a t r e l a t e s t o t h e i r o f f i c e . 

2 . 2 . Requested information is not i n the custody of B F A R or any of its 
regional or provincial fisheries offices: I f t h e r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n i s 
n o t i n t h e c u s t o d y o f B F A R o r a n y o f i t s a t t a c h e d a g e n c i e s a n d o f f i c e s , 
f o l l o w i n g r e f e r r a l a n d d i s c u s s i o n s w i t h t h e F D M , t h e F O I - R O s h a l l 
u n d e r t a k e t h e f o l l o w i n g s t e p s : 

a . I f t h e r e c o r d s r e q u e s t e d r e f e r t o a n o t h e r a g e n c y , t h e r e q u e s t w i l l b e 
i m m e d i a t e l y t r a n s f e r r e d t o s u c h a p p r o p r i a t e a g e n c y t h r o u g h t h e 
m o s t e x p e d i t i o u s m a n n e r a n d t h e t r a n s f e r r i n g o f f i c e m u s t i n f o r m 
t h e r e q u e s t i n g p a r t y t h a t t h e i n f o r m a t i o n i s n o t h e l d w i t h i n t h e 1 5 
w o r k i n g d a y U m i t . T h e 1 5 w o r k i n g d a y r e q u i r e m e n t f o r t h e 
r e c e i v i n g o f f i c e c o m m e n c e s t h e d a y a f t e r i t r e c e i v e s t h e r e q u e s t . 

b . I f t h e r e c o r d s r e f e r t o a n o f f i c e n o t w i t h i n t h e c o v e r a g e o f E . O . N o . 
2 , t h e r e q u e s t i n g p a r t y s h a l l b e a d v i s e d a c c o r d i n g l y a n d p r o v i d e d 
w i t h t h e c o n t a c t d e t a i l s o f t h a t o f f i c e , i f k n o w n . 

2 . 3 . Requested information is already posted and available on-line: 
S h o u l d t h e i n f o r m a t i o n b e i n g r e q u e s t e d b e a l r e a d y p o s t e d a n d p u b l i c l y 
a v a i l a b l e i n t h e B F A R w e b s i t e , d a t a . g o v . p h o r f o i . g o v . p h , t h e F O I - R O 
s h a l l i n f o r m t h e r e q u e s t i n g p a r t y o f t h e s a i d f a c t a n d p r o v i d e t h e m t h e 
w e b s i t e l i n k w h e r e t h e i n f o r m a t i o n i s p o s t e d . 

2 . 4 . Requested information is substantially similar or identical to the 
previous request: S h o u l d t h e r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n b e s u b s t a n t i a l l y 
s i m i l a r o r i d e n t i c a l t o a p r e v i o u s r e q u e s t b y t h e s a m e r e q u e s t e r , t h e 
r e q u e s t s h a l l b e d e n i e d . H o w e v e r , t h e F O I - R O s h a l l i n f o r m t h e a p p l i c a n t 
o f t h e r e a s o n o f s u c h d e n i a l . 
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3 . Transmitta l of Request by the FOI -RO to the FDM: A f t e r r e c e i p t o f t h e 
r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n , t h e F O I - R O s h a l l e v a l u a t e t h e i n f o r m a t i o n b e i n g 
r e q u e s t e d , a n d n o t i f y t h e F D M o f s u c h r e q u e s t . T h e c o p y o f t h e r e q u e s t s h a l l 
b e f o r w a r d e d t o s u c h F D M w i t h i n o n e ( 1 ) d a y f r o m r e c e i p t o f t h e w r i t t e n 
r e q u e s t . T h e F O I - R O s h a l l r e c o r d t h e d a t e , time a n d n a m e o f t h e F D M w h o 
r e c e i v e d t h e r e q u e s t i n a r e c o r d b o o k w i t h t h e c o r r e s p o n d i n g s i g n a t u r e o f 
a c k n o w l e d g e m e n t o f r e c e i p t o f t h e r e q u e s t . 

4 . Role of FDM in processing the request: U p o n r e c e i p t o f t h e r e q u e s t f o r 
i n f o r m a t i o n f r o m t h e F O I - R O , t h e F D M s h a l l a s s e s s a n d c l a r i f y t h e r e q u e s t i f 
n e c e s s a r y . H e o r s h e s h a l l m a k e a l l n e c e s s a r y s t e p s t o l o c a t e a n d r e t r i e v e 
t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d . T h e F D M s h a l l e n s u r e t h a t t h e c o m p l e t e 
i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d b e s u b m i t t e d t o t h e F O I - R O w i t h i n 1 0 d a y s u p o n 
r e c e i p t o f s u c h r e q u e s t . 

T h e F O I - R O s h a l l n o t e t h e d a t e a n d time o f r e c e i p t o f t h e i n f o r m a t i o n f r o m 
t h e F D M a n d r e p o r t t o t h e D i r e c t o r , i n c a s e t h e s u b m i s s i o n i s b e y o n d t h e 
1 0 - d a y p e r i o d . 

I f t h e F D M n e e d s f u r t h e r d e t a i l s t o i d e n t i f y o r l o c a t e t h e i n f o r m a t i o n , h e 
s h a l l , t h r o u g h t h e F O I - R O , s e e k c l a r i f i c a t i o n f r o m t h e r e q u e s t i n g p a r t y . T h e 
c l a r i f i c a t i o n s h a l l s t o p t h e r u n n i n g o f t h e 1 5 w o r k i n g d a y p e r i o d a n d w i U 
c o m m e n c e t h e d a y a f t e r i t r e c e i v e s t h e r e q u i r e d c l a r i f i c a t i o n f r o m t h e 
r e q u e s t i n g p a r t y . 

I f t h e F D M d e t e r m i n e s t h a t a r e c o r d c o n t a i n s i n f o r m a t i o n o f i n t e r e s t t o 
a n o t h e r o f f i c e , t h e F D M s h a l l c o n s u l t w i t h t h e a g e n c y c o n c e r n e d o n t h e 
d i s c l o s a b i U t y o f t h e r e c o r d s b e f o r e m a k i n g a n y final d e t e r m i n a t i o n . 

5 . Role of FOI -RO to transmit the information to the requesting party: 
U p o n r e c e i p t o f t h e r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n f r o m t h e F D M , t h e F O I - R O s h a l l 
c o l l a t e a n d e n s u r e t h a t t h e i n f o r m a t i o n i s c o m p l e t e . H e s h a l l a t t a c h a 
c o v e r / t r a n s m i t t a l l e t t e r s i g n e d b y t h e D i r e c t o r o r t h e d e s i g n a t e d A s s i s t a n t 
D i r e c t o r o r D i v i s i o n C h i e f a n d e n s u r e t h e t r a n s m i t t a l o f s u c h t o t h e 
r e q u e s t i n g p a r t y w i t h i n 1 5 w o r k i n g d a y s u p o n r e c e i p t o f t h e r e q u e s t f o r 
i n f o r m a t i o n . 

6 . Request for an Extens ion of T ime: I f t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d r e q u i r e s 
e x t e n s i v e s e a r c h o f t h e g o v e r n m e n t ' s o f f i c e r e c o r d s f a c i l i t i e s , e x a m i n a t i o n o f 
v o l u m i n o u s r e c o r d s , t h e o c c u r r e n c e o f f o r t u i t o u s e v e n t s o r o t h e r a n a l o g o u s 
c a s e s , t h e F D M s h o u l d i n f o r m t h e F O I - R O . 

T h e F O I - R O s h a l l i n f o r m t h e r e q u e s t i n g p a r t y o f t h e e x t e n s i o n , s e t t i n g f o r t h 
t h e r e a s o n s f o r s u c h e x t e n s i o n . I n n o c a s e s h a l l t h e e x t e n s i o n e x c e e d t w e n t y 
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( 2 0 ) w o r k i n g d a y s o n t o p o f t h e m a n d a t e d fifteen ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s t o a c t o n 
t h e r e q u e s t , u n l e s s e x c e p t i o n a l c i r c u m s t a n c e s w a r r a n t a l o n g e r p e r i o d . 

7 . Notice to the Requesting Party of the Approval/Denial of the Request: 
O n c e t h e F D M a p p r o v e d o r d e n i e d t h e r e q u e s t , h e s h a l l i m m e d i a t e l y n o t i f y 
t h e F O I - R O w h o s h a l l p r e p a r e t h e r e s p o n s e t o t h e r e q u e s t i n g p a r t y e i t h e r i n 
w r i t i n g o r b y e m a i l . A l l a c t i o n s o n F O I r e q u e s t s , w h e t h e r a p p r o v a l o r d e n i a l , 
s h a l l p a s s t h r o u g h t h e D i r e c t o r o r a n y o f h i s d e s i g n a t e d A s s i s t a n t D i r e c t o r 
o r D i v i s i o n C h i e f f o r final a p p r o v a l . 

8 . Approval of Request: I n c a s e o f a p p r o v a l , t h e F O I - R O s h a l l e n s u r e t h a t a l l 
r e c o r d s t h a t h a v e b e e n r e t r i e v e d a n d c o n s i d e r e d b e c h e c k e d f o r p o s s i b l e 
e x e m p t i o n s , p r i o r t o a c t u a l r e l e a s e . T h e F O I - R O s h a l l p r e p a r e t h e l e t t e r o r 
e m a i l i n f o r m i n g t h e r e q u e s t i n g p a r t y w i t h i n t h e p r e s c r i b e d p e r i o d t h a t t h e 
r e q u e s t w a s g r a n t e d a n d b e d i r e c t e d t o p a y t h e a p p l i c a b l e f e e s , i f a n y . 

9 . Denial of Request: I n c a s e o f d e n i a l o f t h e r e q u e s t w h o l l y o r p a r t i a l l y , t h e 
F O I - R O s h a l l , w i t h i n t h e p r e s c r i b e d p e r i o d , n o t i f y t h e r e q u e s t i n g p a r t y o f t h e 
d e n i a l i n w r i t i n g . T h e n o t i c e s h a l l c l e a r l y s e t f o r t h t h e g r o u n d o r g r o u n d s f o r 
d e n i a l a n d t h e c i r c u m s t a n c e s o n w h i c h t h e d e n i a l i s b a s e d . F a i l u r e t o n o t i f y 
t h e r e q u e s t i n g p a r t y o f t h e a c t i o n t a k e n o n t h e r e q u e s t w i t h i n t h e p e r i o d 
h e r e i n p r o v i d e d s h a l l b e d e e m e d a d e n i a l o f t h e r e q u e s t t o i n f o r m a t i o n . A l l 
d e n i a l s o n F O I r e q u e s t s s h a l l p a s s t h r o u g h t h e O f f i c e o f t h e D i r e c t o r o r t o 
h i s d e s i g n a t e d A s s i s t a n t D i r e c t o r o r D i v i s i o n C h i e f . 

1 0 . Release of Requested Information: E x c e p t f o r i n f o r m a t i o n a l r e a d y 
a v a i l a b l e i n B F A R ' s w e b s i t e o r d a t a . g o v . p h , o r a n y o f i t s p u b l i c a t i o n s , a l l 
i n f o r m a t i o n t o b e r e l e a s e d s h a l l b e a p p r o v e d a n d s i g n e d b y t h e D i r e c t o r . 

SECT ION 6. R E M E D I E S IN C A S E O F DENIAL 

A p e r s o n w h o s e r e q u e s t f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n h a s b e e n d e n i e d m a y a v a i l 
h i m s e l f o f t h e r e m e d y s e t f o r t h b e l o w : 

1 . A d m i n i s t r a t i v e F O I A p p e a l t o t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e : 
P r o v i d e d , t h a t t h e w r i t t e n a p p e a l m u s t b e filed b y t h e s a m e r e q u e s t i n g p a r t y 
w i t h i n fifteen ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e n o t i c e o f d e n i a l o r f r o m t h e l a p s e o f 
t h e p e r i o d t o r e s p o n d t o t h e r e q u e s t . 

a . D e n i a l o f t h e A p p e a l b y m a y b e a p p e a l e d b y f i l i n g a w r i t t e n a p p e a l 
t o B F A R C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e w i t h i n f i f t e e n ( 1 5 ) 
w o r k i n g d a y s f r o m t h e n o t i c e o f d e n i a l o r f r o m t h e l a p s e o f t h e 
p e r i o d t o r e s p o n d t o t h e r e q u e s t . 

b . T h e a p p e a l s h a l l b e d e c i d e d b y t h e D i r e c t o r u p o n t h e 
r e c o m m e n d a t i o n o f t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e 
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w i t h i n t h i r t y ( 3 0 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e filing o f s a i d w r i t t e n 
a p p e a l . F a i l u r e t o d e c i d e w i t h i n t h e 3 0 - d a y p e r i o d s h a l l b e d e e m e d 
a d e n i a l o f t h e a p p e a l . 

2 . U p o n e x h a u s t i o n o f a d m i n i s t r a t i v e F O I a p p e a l r e m e d i e s , t h e r e q u e s t i n g 
p a r t y m a y file t h e a p p r o p r i a t e j u d i c i a l a c t i o n i n a c c o r d a n c e w i t h t h e R u l e s o f 
C o u r t . 

SECTION 7. R E Q U E S T TRACKING S Y S T E M 

B F A R s h a l l e s t a b l i s h a s y s t e m t o t r a c e t h e s t a t u s o f a U r e q u e s t s f o r i n f o r m a t i o n 
r e c e i v e d b y i t , v ^ f h i c h m a y b e p a p e r - b a s e d , o n - l i n e o r b o t h . 

SECT ION 8. F E E S 

1 . No Request Fee. B F A R s h a l l n o t c h a r g e a n y f e e f o r a c c e p t i n g r e q u e s t s f o r 
a c c e s s t o i n f o r m a t i o n . 

2 . Reasonable Cost of Reproduction and Copying of the Information: T h e 
F O I - R O s h a l l i m m e d i a t e l y n o t i f y t h e r e q u e s t i n g p a r t y i n c a s e t h e r e s h a l l b e a 
r e p r o d u c t i o n a n d c o p y i n g f e e i n o r d e r t o p r o v i d e t h e i n f o r m a t i o n . S u c h f e e 
s h a l l b e t h e a c t u a l a m o u n t s p e n t b y B F A R i n p r o v i d i n g t h e i n f o r m a t i o n t o 
t h e r e q u e s t i n g p a r t y . T h e s c h e d u l e o f f e e s s h a l l b e p o s t e d b y B F A R . 

3 . Exemption from Fees: B F A R m a y e x e m p t a n y r e q u e s t i n g p a r t y f r o m 
p a j n n e n t o f f e e s , u p o n r e q u e s t , s t a t i n g t h e v a l i d r e a s o n w h y s u c h r e q u e s t i n g 
p a r t y s h a l l n o t p a y t h e f e e . 

SECTION 9. ADMINISTRATIVE L IAB IL ITY 

1 . Non-compliance with F O I . F a i l u r e t o c o m p l y w i t h t h e p r o v i s i o n s o f t h i s 
M a n u a l s h a l l b e a g r o u n d f o r t h e f o l l o w i n g a d m i n i s t r a t i v e p e n a l t i e s : 

a . 1 s t O f f e n s e - R e p r i m a n d ; 
b . 2 " ^ O f f e n s e - S u s p e n s i o n o f o n e ( 1 ) t o t h i r t y ( 3 0 ) d a y s ; a n d 
c . 3'"<i O f f e n s e - D i s m i s s a l f r o m t h e s e r v i c e . 

2 . Procedure. T h e R e v i s e d R u l e s o n A d m i n i s t r a t i v e C a s e s i n t h e C i v i l S e r v i c e 
s h a l l b e a p p l i c a b l e i n t h e d i s p o s i t i o n o f c a s e s u n d e r t h i s M a n u a l . 

3 . Provisions for More Stringent Laws, Rules and Regulations. N o t h i n g i n 
t h i s M a n u a l s h a l l b e c o n s t r u e d t o d e r o g a t e f r o m a n y l a w , a n y r u l e s , o r 
r e g u l a t i o n p r e s c r i b e d b y a n y b o d y o r a g e n c y , w h i c h p r o v i d e s f o r m o r e 
s t r i n g e n t p e n a l t i e s . 
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A N N E X "A'» 

M A L A C A N A N P A L A C E 
M A N I L A 

B Y T H E P R E S I D E N T O F T H E P H I L I P P I N E S 

E X E C U T I V E O R D E R NO. 0 2 

O P E R A T I O N A L I Z I N G IN T H E E X E C U T I V E B R A N C H T H E P E O P L E ' S 
C O N S T I T U T I O N A L R I G H T T O I N F O R M A T I O N AND T H E S T A T E P O L I C I E S T O 
F U L L P U B L I C D I S C L O S U R E AND T R A N S P A R E N C Y IN T H E P U B L I C S E R V I C E 
AND P R O V I D I N G G U I D E L I N E S T H E R E F O R 

W H E R E A S , p u r s u a n t t o A r t i c l e 2 8 , A r t i c l e I I o f t h e 1 9 8 7 C o n s t i t u t i o n , t h e S t a t e 
a d o p t s a n d i m p l e m e n t s a p o l i c y o f f u l l p u b l i c d i s c l o s u r e o f a l l i t s t r a n s a c t i o n s 
i n v o l v i n g p u b l i c i n t e r e s t , s u b j e c t t o r e a s o n a b l e c o n d i t i o n s p r e s c r i b e d b y l a w ; 

W H E R E A S , S e c t i o n 7 , A r t i c l e I I I o f t h e C o n s t i t u t i o n g u a r a n t e e s t h e r i g h t o f t h e 
p e o p l e t o i n f o r m a t i o n o n m a t t e r s o f p u b l i c c o n c e r n ; 

W H E R E A S , t h e i n c o r p o r a t i o n o f t h i s r i g h t i n t h e C o n s t i t u t i o n i s a r e c o g n i t i o n o f 
t h e f u n d a m e n t a l r o l e o f f r e e a n d o p e n e x c h a n g e o f i n f o r m a t i o n i n a d e m o c r a c y , 
m e a n t t o e n h a n c e t r a n s p a r e n c y a n d a c c o u n t a b i l i t y i n g o v e r n m e n t o f f i c i a l a c t s , 
t r a n s a c t i o n s , o r d e c i s i o n s ; 

W H E R E A S , t h e E x e c u t i v e B r a n c h r e c o g n i z e s t h e u r g e n t n e e d t o o p e r a t i o n a l i z e 
t h e s e C o n s t i t u t i o n a l p r o v i s i o n s ; 

W H E R E A S , t h e P r e s i d e n t , u n d e r S e c t i o n 1 7 , A r t i c l e V I I o f t h e C o n s t i t u t i o n , h a s 
c o n t r o l o v e r a l l e x e c u t i v e d e p a r t m e n t s , b u r e a u s a n d o f f i c e s , a n d t h e d u t y t o 
e n s u r e t h a t t h e l a w s b e f a i t h f u l l y e x e c u t e d ; 

W H E R E A S , t h e D a t a P r i v a c y A c t o f 2 0 1 2 ( R . A . 1 0 1 7 3 ) , i n c l u d i n g i t s i m p l e m e n t i n g 
R u l e s a n d R e g u l a t i o n s , s t r e n g t h e n s t h e f u n d a m e n t a l h u m a n r i g h t o f p r i v a c y , a n d 
o f c o m m u n i c a t i o n w h i l e e n s u r i n g t h e f r e e f l o w o f i n f o r m a t i o n t o p r o m o t e 
i n n o v a t i o n a n d g r o w t h ; 



NOW, T H E R E F O R E , I , R O D R I G O R O A D U T E R T E , P r e s i d e n t o f t h e P h i l i p p i n e s , b y 
v i r t u e o f t h e p o w e r s v e s t e d i n m e b y t h e C o n s t i t u t i o n a n d e x i s t i n g l a w s , d o h e r e b y 
o r d e r : 

S E C T I O N 1. Def in i t ion. F o r t h e p u r p o s e o f t h i s E x e c u t i v e O r d e r , t h e f o l l o w i n g 
t e r m s s h a l l m e a n : 

( a ) " I n f o r m a t i o n " s h a l l m e a n a n y r e c o r d s , d o c u m e n t s , p a p e r s , r e p o r t s , 
l e t t e r s , c o n t r a c t s , m i n u t e s a n d t r a n s c r i p t s o f o f f i c i a l m e e t i n g s , m a p s , b o o k s , 
p h o t o g r a p h s , d a t a , r e s e a r c h m a t e r i a l s , f i l m s , s o u n d a n d v i d e o r e c o r d i n g , 
m a g n e t i c o r o t h e r t a p e s , e l e c t r o n i c d a t a , c o m p u t e r s t o r e d d a t a , a n y o t h e r 
l i k e o r s i m i l a r d a t a o r m a t e r i a l s r e c o r d e d , s t o r e d o r a r c h i v e d i n w h a t e v e r 
f o r m a t , w h e t h e r o f f l i n e o r o n l i n e , w h i c h a r e m a d e , r e c e i v e d , o r k e p t i n o r 
u n d e r t h e c o n t r o l a n d c u s t o d y o f a n y g o v e r n m e n t o f f i c e p u r s u a n t t o l a w , 
e x e c u t i v e o r d e r , a n d r u l e s a n d r e g u l a t i o n s o r i n c o n n e c t i o n w i t h t h e 
p e r f o r m a n c e o r t r a n s a c t i o n o f o f f i c i a l b u s i n e s s b y a n y g o v e r n m e n t o f f i c e . 
( b ) " O f f i c i a l r e c o r d / r e c o r d s " s h a l l r e f e r t o i n f o r m a t i o n p r o d u c e d o r r e c e i v e d 
b y a p u b l i c o f f i c e r o r e m p l o y e e , o r b y a g o v e r n m e n t o f f i c e i n a n o f f i c i a l 
c a p a c i t y o r p u r s u a n t t o a p u b l i c f u n c t i o n o r d u t y . 
( c ) " P u b l i c r e c o r d / r e c o r d s " s h a l l i n c l u d e i n f o r m a t i o n r e q u i r e d b y l a w s , 
e x e c u t i v e o r d e r s , r u l e s , o r r e g u l a t i o n s t o b e e n t e r e d , k e p t a n d m a d e p u b l i c l y 
a v a i l a b l e b y a g o v e r n m e n t o f f i c e . 

S E C T I O N 2 . Coverage. T h i s o r d e r s h a l l c o v e r a l l g o v e r n m e n t o f f i c e s u n d e r t h e 
E x e c u t i v e B r a n c h , i n c l u d i n g b u t n o t l i m i t e d t o t h e n a t i o n a l g o v e r n m e n t a n d a l l i t s 
o f f i c e s , d e p a r t m e n t s , b u r e a u s , o f f i c e s , a n d i n s t r u m e n t a l i t i e s , i n c l u d i n g 
g o v e r n m e n t - o w n e d o r - c o n t r o l l e d c o r p o r a t i o n s , a n d s t a t e u n i v e r s i t i e s a n d c o l l e g e s . 
L o c a l g o v e r n m e n t u n i t s ( L G U s ) a r e e n c o u r a g e d t o o b s e r v e a n d b e g u i d e d b y t h i s 
O r d e r . 

S E C T I O N 3 . A c c e s s to in format ion. E v e r y F i l i p i n o s h a l l h a v e a c c e s s t o 
i n f o r m a t i o n , o f f i c i a l r e c o r d s , p u b l i c r e c o r d s a n d t o d o c u m e n t s a n d p a p e r s 
p e r t a i n i n g t o o f f i c i a l a c t s , t r a n s a c t i o n s o r d e c i s i o n s , a s w e l l a s t o g o v e r n m e n t 
r e s e a r c h d a t a u s e d a s b a s i s f o r p o l i c y d e v e l o p m e n t . 

S E C T I O N 4. E x c e p t i o n . A c c e s s t o i n f o r m a t i o n s h a l l b e d e n i e d w h e n t h e 
i n f o r m a t i o n f a l l s u n d e r a n y o f t h e e x c e p t i o n s e n s h r i n e d i n t h e C o n s t i t u t i o n , 
e x i s t i n g l a w o r j u r i s p r u d e n c e . 

T h e D e p a r t m e n t o f J u s t i c e a n d t h e O f f i c e o f t h e S o l i c i t o r G e n e r a l a r e h e r e b y 
d i r e c t e d t o p r e p a r e a n i n v e n t o r y o f s u c h e x c e p t i o n s a n d s u b m i t t h e s a m e t o t h e 



O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t w i t h i n t h i r t y ( 3 0 ) c a l e n d a r d a y s f r o m t h e d a t e o f e f f e c t i v i t y o f 
t h i s O r d e r . 

T h e O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t s h a l l t h e r e a f t e r , i m m e d i a t e l y c i r c u l a r i z e t h e i n v e n t o r y o f 
e x c e p t i o n s f o r t h e g u i d a n c e o f a l l g o v e r n m e n t o f f i c e s a n d i n s t r u m e n t a l i t i e s c o v e r e d 
b y t h i s O r d e r a n d t h e g e n e r a l p u b l i c . 

S a i d i n v e n t o r y o f e x c e p t i o n s s h a l l p e r i o d i c a l l y b e u p d a t e d t o p r o p e r l y r e f l e c t a n y 
c h a n g e i n e x i s t i n g l a w a n d j u r i s p r u d e n c e a n d t h e D e p a r t m e n t o f J u s t i c e a n d t h e 
O f f i c e o f t h e S o l i c i t o r G e n e r a l a r e d i r e c t e d t o u p d a t e t h e i n v e n t o r y o f e x c e p t i o n s a s 
t h e n e e d t o d o s o a r i s e s , f o r c i r c u l a r i z a t i o n a s h e r e i n a b o v e s t a t e d . 

S E C T I O N 5. Ava i lab i l i ty o f SALN. S u b j e c t t o t h e p r o v i s i o n s c o n t a i n e d i n S e c t i o n s 
3 a n d 4 o f t h i s O r d e r , a l l p u b l i c o f f i c i a l s a r e r e m i n d e d o f t h e i r o b l i g a t i o n t o file a n d 
m a k e a v a i l a b l e f o r s c r u t i n y t h e i r S t a t e m e n t s o f A s s e t s , L i a b i l i t i e s a n d N e t W o r t h 
( S A L N ) i n a c c o r d a n c e w i t h e x i s t i n g l a w s , r u l e s a n d r e g u l a t i o n s , a n d t h e s p i r i t a n d 
l e t t e r o f t h i s O r d e r . 

S E C T I O N 6. App l i ca t ion a n d Interpretat ion . T h e r e s h a l l b e a l e g a l p r e s u m p t i o n 
i n f a v o r o f a c c e s s t o i n f o r m a t i o n , p u b l i c r e c o r d s a n d o f f i c i a l r e c o r d s . N o r e q u e s t f o r 
i n f o r m a t i o n s h a l l b e d e n i e d u n l e s s i t c l e a r l y f a l l s u n d e r a n y o f t h e e x c e p t i o n s l i s t e d 
i n t h e i n v e n t o r y o r u p d a t e d i n v e n t o r y o f e x c e p t i o n s c i r c u l a r i z e d b y t h e O f f i c e o f t h e 
P r e s i d e n t p r o v i d e d i n t h e p r e c e d i n g s e c t i o n . 
T h e d e t e r m i n a t i o n o f t h e a p p l i c a b i l i t y o f a n y o f t h e e x c e p t i o n s t o t h e r e q u e s t s h a l l 
b e t h e r e s p o n s i b i l i t y o f t h e H e a d o f t h e O f f i c e , w h i c h i s i n c u s t o d y o r c o n t r o l o f t h e 
i n f o r m a t i o n , p u b l i c r e c o r d o r o f f i c i a l r e c o r d , o r t h e r e s p o n s i b l e c e n t r a l o r field 
o f f i c e r d u l y d e s i g n a t e d b y h i m i n w r i t i n g . 

I n m a k i n g s u c h d e t e r m i n a t i o n , t h e H e a d o f t h e O f f i c e o r h i s d e s i g n a t e d o f f i c e r 
s h a l l e x e r c i s e r e a s o n a b l e d i l i g e n c e t o e n s u r e t h a t n o e x c e p t i o n s h a l l b e u s e d o r 
a v a i l e d o f t o d e n y a n y r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n o r a c c e s s t o p u b l i c r e c o r d s , o r 
o f f i c i a l r e c o r d s i f t h e d e n i a l i s i n t e n d e d p r i m a r i l y a n d p u r p o s e l y t o c o v e r u p a 
c r i m e , w r o n g d o i n g , g r a f t o r c o r r u p t i o n . 

S E C T I O N T .P ro tec t ion of P r ivacy . W h i l e p r o v i d i n g a c c e s s t o i n f o r m a t i o n , p u b l i c 
r e c o r d s , a n d o f f i c i a l r e c o r d s , r e s p o n s i b l e o f f i c i a l s s h a l l a f f o r d f u U p r o t e c t i o n t o t h e 
r i g h t t o p r i v a c y o f t h e i n d i v i d u a l a s f o l l o w s : 

( a ) E a c h g o v e r n m e n t o f f i c e p e r S e c t i o n 2 h e r e o f s h a l l e n s u r e t h a t p e r s o n a l 
i n f o r m a t i o n i n i t s c u s t o d y o r u n d e r i t s c o n t r o l i s d i s c l o s e d o r r e l e a s e d o n l y i f 
i t i s m a t e r i a l o r r e l e v a n t t o t h e s u b j e c t m a t t e r o f t h e r e q u e s t a n d i t s 



d i s c l o s u r e i s p e r m i s s i b l e u n d e r t h i s o r d e r o r e x i s t i n g l a w , r u l e s o r 
r e g u l a t i o n s ; 
( b ) E a c h g o v e r n m e n t o f f i c e m u s t p r o t e c t p e r s o n a l i n f o r m a t i o n i n i t s c u s t o d y 
o r c o n t r o l b y m a k i n g r e a s o n a b l e s e c u r i t y a r r a n g e m e n t s a g a i n s t l e a k s o r 
p r e m a t u r e d i s c l o s u r e o f p e r s o n a l i n f o r m a t i o n , w h i c h u n d u l y e x p o s e s t h e 
i n d i v i d u a l , w h o s e p e r s o n a l i n f o r m a t i o n i s r e q u e s t e d , t o v i l i f i c a t i o n , 
h a r a s s m e n t o r a n y o t h e r w r o n g f u l a c t s . 

( c ) A n y e m p l o y e e , o f f i c i a l o r d i r e c t o r o f a g o v e r n m e n t o f f i c e p e r S e c t i o n 2 
h e r e o f w h o h a s a c c e s s , a u t h o r i z e d o r u n a u t h o r i z e d , t o p e r s o n a l i n f o r m a t i o n 
i n t h e c u s t o d y o f t h e o f f i c e , m u s t n o t d i s c l o s e t h a t i n f o r m a t i o n e x c e p t w h e n 
a u t h o r i z e d u n d e r t h i s o r d e r o r pursuant to e x i s t i n g l a w s , r u l e s o r r e g u l a t i o n . 

S E C T I O N 8. People ' s F r e e d o m to In format ion (FOI) Manual . F o r t h e e f f e c t i v e 
i m p l e m e n t a t i o n o f t h i s O r d e r , e v e r y g o v e r n m e n t o f f i c e i s d i r e c t e d t o p r e p a r e w i t h i n 
o n e h u n d r e d t w e n t y ( 1 2 0 ) c a l e n d a r d a y s f r o m t h e e f f e c t i v i t y o f t h i s O r d e r , i t s o w n 
P e o p l e ' s F O I M a n u a l , w h i c h s h a l l i n c l u d e a m o n g o t h e r s t h e f o l l o w i n g p r o v i s i o n s : 

( a ) T h e l o c a t i o n a n d c o n t a c t i n f o r m a t i o n o f t h e h e a d , r e g i o n a l , p r o v i n c i a l , 
a n d f i e l d o f f i c e s , a n d o t h e r e s t a b l i s h e d p l a c e s w h e r e t h e p u b l i c c a n o b t a i n 
i n f o r m a t i o n o r s u b m i t r e q u e s t s ; 
( b ) T h e p e r s o n o r o f f i c e r e s p o n s i b l e f o r r e c e i v i n g r e q u e s t s f o r i n f o r m a t i o n ; 

( c ) T h e p r o c e d u r e f o r t h e f i l i n g a n d p r o c e s s i n g o f t h e r e q u e s t a s s p e c i f i e d i n 
t h e s u c c e e d i n g s e c t i o n 9 o f t h i s O r d e r . 

( d ) T h e s t a n d a r d f o r m s f o r t h e s u b m i s s i o n o f r e q u e s t s a n d f o r t h e p r o p e r 
a c k n o w l e d g m e n t o f r e q u e s t s ; 
( e ) T h e p r o c e s s f o r t h e d i s p o s i t i o n o f r e q u e s t s ; 
( f ) T h e p r o c e d u r e f o r t h e a d m i n i s t r a t i v e a p p e a l o f a n y d e n i a l f o r a c c e s s t o 
i n f o r m a t i o n ; a n d 
( g ) T h e s c h e d u l e o f a p p l i c a b l e f e e s . 

S E C T I O N 9. Procedure . T h e f o l l o w i n g p r o c e d u r e s h a l l g o v e r n t h e f i l i n g a n d 
p r o c e s s i n g o f r e q u e s t f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n : 

( a ) A n y p e r s o n w h o r e q u e s t s a c c e s s t o i n f o r m a t i o n s h a l l s u b m i t a w r i t t e n 
r e q u e s t t o t h e g o v e r n m e n t o f f i c e c o n c e r n e d . T h e r e q u e s t s h a l l s t a t e t h e 
n a m e a n d c o n t a c t i n f o r m a t i o n o f t h e r e q u e s t i n g p a r t y , p r o v i d e v a l i d p r o o f o f 
h i s i d e n t i f i c a t i o n o r a u t h o r i z a t i o n , r e a s o n a b l y d e s c r i b e t h e i n f o r m a t i o n 
r e q u e s t e d , a n d t h e r e a s o n f o r , o r p u r p o s e o f , t h e r e q u e s t f o r i n f o r m a t i o n : 
Provided, t h a t n o r e q u e s t s h a l l b e d e n i e d o r r e f u s e d a c c e p t a n c e u n l e s s t h e 
r e a s o n f o r t h e r e q u e s t i s c o n t r a r y t o l a w , e x i s t i n g r u l e s a n d r e g u l a t i o n s o r i t 
i s o n e o f t h e e x c e p t i o n s c o n t a i n e d i n t h e i n v e n t o r y o r u p d a t e d i n v e n t o r y o f 
e x c e p t i o n a s h e r e i n a b o v e p r o v i d e d . 



( b ) T h e p u b l i c o f f i c i a l r e c e i v i n g t h e r e q u e s t s h a l l p r o v i d e r e a s o n a b l e 
a s s i s t a n c e , f r e e o f c h a r g e , t o e n a b l e , t o e n a b l e a l l r e q u e s t i n g p a r t i e s a n d 
p a r t i c u l a r l y t h o s e w i t h s p e c i a l n e e d s , t o c o m p l y w i t h t h e r e q u e s t 
r e q u i r e m e n t s u n d e r t h i s S e c t i o n . 
( c ) T h e r e q u e s t s h a l l b e s t a m p e d b y t h e g o v e r n m e n t o f f i c e , i n d i c a t i n g t h e 
d a t e a n d t i m e o f r e c e i p t a n d t h e n a m e , r a n k , t i t l e a n d p o s i t i o n o f t h e 
r e c e i v i n g p u b l i c o f f i c e r o r e m p l o y e e w i t h t h e c o r r e s p o n d i n g s i g n a t u r e , a n d a 
c o p y t h e r e o f f u r n i s h e d t o t h e r e q u e s t i n g p a r t y . E a c h g o v e r n m e n t o f f i c e s h a l l 
e s t a b l i s h a s y s t e m t o t r a c e t h e s t a t u s o f a l l r e q u e s t s f o r i n f o r m a t i o n r e c e i v e d 
b y i t . 
( d ) T h e g o v e r n m e n t o f f i c e s h a l l r e s p o n d t o a r e q u e s t f u l l y c o m p l i a n t w i t h 
r e q u i r e m e n t s o f s u b - s e c t i o n ( a ) h e r e o f a s s o o n a s p r a c t i c a b l e b u t n o t 
e x c e e d i n g f i f t e e n ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e r e c e i p t t h e r e o f . T h e r e s p o n s e 
m e n t i o n e d a b o v e r e f e r s t o t h e d e c i s i o n o f t h e a g e n c y o r o f f i c e c o n c e r n e d t o 
g r a n t o r d e n y a c c e s s t o t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d . 
( e ) T h e p e r i o d t o r e s p o n d m a y b e e x t e n d e d w h e n e v e r t h e i n f o r m a t i o n 
r e q u e s t e d r e q u i r e s e x t e n s i v e s e a r c h o f t h e g o v e r n m e n t o f f i c e ' s r e c o r d s 
f a c i l i t i e s , e x a m i n a t i o n o f v o l u m i n o u s r e c o r d s , t h e o c c u r r e n c e o f f o r t u i t o u s 
c a s e s o r o t h e r a n a l o g o u s c a s e s . T h e g o v e r n m e n t o f f i c e s h a l l n o t i f y t h e 
p e r s o n m a k i n g t h e r e q u e s t o f t h e e x t e n s i o n , s e t t i n g f o r t h t h e r e a s o n s f o r 
s u c h e x t e n s i o n . I n n o c a s e s h a l l t h e e x t e n s i o n g o b e y o n d t w e n t y ( 2 0 ) 
w o r k i n g d a y s u n l e s s e x c e p t i o n a l c i r c u m s t a n c e s w a r r a n t a l o n g e r p e r i o d . 
( f ) O n c e a d e c i s i o n i s m a d e t o g r a n t t h e r e q u e s t , t h e p e r s o n m a k i n g t h e 
r e q u e s t s h a l l b e n o t i f i e d o f s u c h d e c i s i o n a n d d i r e c t e d t o p a y a n y a p p l i c a b l e 
f e e s . 

S E C T I O N 10. F e e s . G o v e r n m e n t o f f i c e s s h a l l n o t c h a r g e a n y f e e f o r a c c e p t i n g 
r e q u e s t s f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n . T h e y m a y , h o w e v e r , c h a r g e a r e a s o n a b l e f e e t o 
r e i m b u r s e n e c e s s a r y c o s t s , i n c l u d i n g a c t u a l c o s t s o f r e p r o d u c t i o n a n d c o p y i n g o f 
t h e i n f o r m a t i o n r e q u i r e d , s u b j e c t t o e x i s t i n g r u l e s a n d r e g u l a t i o n s . I n n o c a s e s h a l l 
t h e a p p l i c a b l e f e e s b e s o o n e r o u s a s t o d e f e a t t h e p u r p o s e o f t h i s O r d e r . 

S E C T I O N 1 1 . I d e n t i c a l or Subs tant i a l l y S i m i l a r Requests . T h e g o v e r n m e n t 
o f f i c e s h a l l n o t b e r e q u i r e d t o a c t u p o n a n u n r e a s o n a b l e s u b s e q u e n t i d e n t i c a l o r 
s u b s t a n t i a l l y s i m i l a r r e q u e s t f r o m t h e s a m e r e q u e s t i n g p a r t y w h o s e r e q u e s t f r o m 
t h e s a m e r e q u e s t i n g p a r t y w h o s e r e q u e s t h a s a l r e a d y b e e n p r e v i o u s l y g r a n t e d o r 
d e n i e d b y t h e s a m e g o v e r n m e n t o f f i c e . 

S E C T I O N 12. Notice of Denia l . I f t h e g o v e r n m e n t o f f i c e d e c i d e s t o d e n y t h e 
r e q u e s t , i n w h o l e o r i n p a r t , i t s h a l l a s s o o n a s p r a c t i c a b l e , i n a n y c a s e w i t h i n 
f i f t e e n ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e r e c e i p t o f t h e r e q u e s t , n o t i f y t h e r e q u e s t i n g 



p a r t y t h e d e n i a l i n w r i t i n g . T h e n o t i c e s h a l l c l e a r l y s e t f o r t h t h e g r o u n d o r g r o u n d s 
f o r d e n i a l a n d t h e c i r c u m s t a n c e s o n w h i c h t h e d e n i a l i s b a s e d . F a i l u r e t o n o t i f y 
t h e r e q u e s t i n g p a r t y o f t h e a c t i o n t a k e n o n t h e r e q u e s t w i t h i n t h e p e r i o d h e r e i n 
s t i p u l a t e d s h a l l b e d e e m e d a d e n i a l o f t h e r e q u e s t f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n . 

S E C T I O N 13. R e m e d i e s i n C a s e s of Den i a l o f Reques t for A c c e s s to 
In format ion . 

( a ) D e n i a l o f a n y r e q u e s t f o r a c c e s s t o i n f o r m a t i o n m a y b e a p p e a l e d t o t h e 
p e r s o n o r o f f i c e n e x t h i g h e r i n t h e a u t h o r i t y , f o l l o w i n g t h e p r o c e d u r e 
m e n t i o n e d i n S e c t i o n 9 o f t h i s O r d e r : P r o v i d e d , t h a t t h e w r i t t e n a p p e a l m u s t 
b e f i l e d b y t h e s a m e p e r s o n m a k i n g t h e r e q u e s t w i t h i n f i f t e e n ( 1 5 ) w o r k i n g 
d a y s f r o m t h e n o t i c e o f d e n i a l o r f r o m t h e l a p s e o f t h e r e l e v a n t p e r i o d t o 
r e s p o n d t o t h e r e q u e s t . 

( b ) T h e a p p e a l b e d e c i d e d b y t h e p e r s o n o r o f f i c e n e x t h i g h e r i n a u t h o r i t y 
w i t h i n t h i r t y ( 3 0 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e f i l i n g o f s a i d w r i t t e n a p p e a l . F a i l u r e 
o f s u c h p e r s o n o r o f f i c e t o d e c i d e w i t h i n t h e a f o r e - s t a t e d p e r i o d s h a l l b e 
d e e m e d a d e n i a l o f t h e a p p e a l . 
( c ) U p o n e x h a u s t i o n o f a d m i n i s t r a t i v e a p p e a l r e m e d i e s , t h e r e q u e s t i n g p a r t 
m a y file t h e a p p r o p r i a t e c a s e i n t h e p r o p e r c o u r t s i n a c c o r d a n c e w i t h t h e 
R u l e s o f C o u r t . 

S E C T I O N 14. K e e p i n g of Reco rds . S u b j e c t t o e x i s t i n g l a w s , r u l e s , a n d 
r e g u l a t i o n s , g o v e r n m e n t o f f i c e s s h a l l c r e a t e a n d / o r m a i n t a i n a c c u r a t e a n d 
r e a s o n a b l y c o m p l e t e r e c o r d s o f i m p o r t a n t i n f o r m a t i o n i n a p p r o p r i a t e f o r m a t s , a n d 
i m p l e m e n t a r e c o r d s m a n a g e m e n t s y s t e m t h a t f a c i l i t a t e s e a s y i d e n t i f i c a t i o n , 
r e t r i e v a l a n d c o m m u n i c a t i o n o f i n f o r m a t i o n t o t h e p u b l i c . 

S E C T I O N 15 . Admin i s t r a t i ve L iab i l i ty . F a i l u r e t o c o m p l y w i t h t h e p r o v i s i o n s o f 
t h i s O r d e r m a y b e a g r o u n d f o r a d m i n i s t r a t i v e a n d d i s c i p l i n a r y s a n c t i o n s a g a i n s t 
a n y e r r i n g p u b l i c o f f i c e r o r e m p l o y e e a s p r o v i d e d u n d e r e x i s t i n g l a w s o r 
r e g u l a t i o n s . 

S E C T I O N 16. Imp l ement ing Deta i l s . A l l g o v e r n m e n t o f f i c e s i n t h e E x e c u t i v e 
B r a n c h a r e d i r e c t e d t o f o r m u l a t e t h e i r r e s p e c t i v e i m p l e m e n t i n g d e t a i l s t a k i n g i n t o 
c o n s i d e r a t i o n t h e i r m a n d a t e s a n d t h e n a t u r e o f i n f o r m a t i o n i n t h e i r c u s t o d y o r 
c o n t r o l , w i t h i n o n e h u n d r e d t w e n t y ( 1 2 0 ) d a y s f r o m t h e e f f e c t i v i t y o f t h i s O r d e r . 

S E C T I O N 17. Separab i l i ty C lause . I f a n y s e c t i o n o r p a r t o f t h i s O r d e r i s h e l d 
u n c o n s t i t u t i o n a l o r i n v a l i d , t h e o t h e r s e c t i o n s o r p r o v i s i o n s n o t o t h e r w i s e a f f e c t e d 
s h a l l r e m a i n i n f u l l f o r c e o r e f f e c t . 



SEJCTION 18. Repea l ing C lause . A l l o r d e r s , r u l e s a n d r e g u l a t i o n s , i s s u a n c e s o r 
a n y p a r t t h e r e o f i n c o n s i s t e n t w i t h t h e p r o v i s i o n s o f t h i s E x e c u t i v e O r d e r a r e 
h e r e b y r e p e a l e d , a m e n d e d o r m o d i f i e d a c c o r d i n g l y : Provided, t h a t t h e p r o v i s i o n s o f 
M e m o r a n d u m C i r c u l a r N o . 7 8 ( s . 1 9 6 4 ) , a s a m e n d e d , s h a l l n o t b e d e e m e d r e p e a l e d 
p e n d i n g f u r t h e r r e v i e w . 

S E C T I O N 19. E f fect iv i ty . T h i s O r d e r s h a l l t a k e e f f e c t i m m e d i a t e l y u p o n 
p u b l i c a t i o n i n a n e w s p a p e r o f g e n e r a l c i r c u l a t i o n . 

DONE , i n t h e C i t y o f M a n i l a , t h i s 2 3 r d d a y o f J u l y i n t h e y e a r o f o u r L o r d t w o 
t h o u s a n d a n d s i x t e e n . 

( S g d . ) R O D R I G O R O A D U T E R T E 
P r e s i d e n t o f t h e P h i l i p p i n e s 

B y t h e P r e s i d e n t : 

( S g d . ) S A L V A D O R C . M E D I A L D E A 
E x e c u t i v e S e c r e t a r y 



ANNEX " B " 

OFFICE LOCATION C O N T A C T D E T A I L S RECEIVING OFFICE 
C e n t r a l O f f i c e 3^^ F l o o r A n n e x , P C A B u i l d i n g , D i l i m a n , Q u e z o n C i t y ( 0 2 1 4 5 3 - 9 3 9 7 M s . A d e l a i d a A l c i s t o 
R e g i o n a l O f f i c e N o . 1 R e c o r d s O f f i c e , 2 " ^ floor, B F A R R e g i o n a l O f f i c e N o . 1 , 

S e v i l l a , S a n F e r n a n d o C i t y , L a U n i o n 
0 9 1 9 - 8 4 6 6 6 5 7 M s . L u z v i m i n d a H a t e 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 2 G o v e r n m e n t C e n t e r , C a r i g 3 5 0 0 , T u g u e g a r a o C i t y ( 0 7 8 " ) 3 0 4 - 5 3 3 1 M s . N i l d a R a m i r e z 
C o r d i l l e r a 
A d m i n i s t r a t i v e R e g i o n 

B P l C o m p o u n d , E a s t e r R o a d G u i s a d , 2 6 0 0 B a g u i o C i t y ( 0 7 4 ) 4 4 5 - 8 4 9 9 
( 0 7 4 1 6 2 0 - 3 9 9 5 

M r . A l b e r t P a l m a 
M s . R o d e l y n F o r o n b a 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 3 2" ' ^ floor, B F A R O f f i c e N o . 3 , G o v e r n m e n t C e n t e r , M a i m p i s , 
S a n F e r n a n d o C i t y , F a m p a n g a 

( 0 4 5 ) 4 5 5 - 0 8 7 8 M s . L a n i e R J L a m y o n g 
M r . C h r i s t i a n A n g e l o P i l i 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 4 - A 2 " d floor, I C C B u i l d i n g , N I A C o m p o u n d , E D S A , D i l i m a n , 
Q u e z o n C i t y 

( 0 2 ) 9 2 6 - 8 6 1 6 
0 9 9 8 - 4 8 2 - 0 6 5 1 

M s . A n n a M e r l i n n a F . C o n a n t 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 4 - B C o n c e p c i o n B u i l d i n g 11 J . P . R i z a l S t . S a n V i c e n t e , C a l a p a n 
C i t y O r i e n t a l M i n d o r o 

0 9 1 7 - 1 0 7 - 2 1 8 9 
0 9 2 0 - 6 9 9 - 5 9 9 6 

M s . R o s e b e l l e J . P a d u U o n 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 5 R F F C C o m p o u n d , B a r a n g a y F a b r i c a , B u l a , C a m a r i n e s S u r + 6 3 ( 5 4 ) 4 7 7 - 7 3 6 5 ; 
4 7 7 - 7 4 4 3 ; 4 7 7 - 3 7 4 1 ; 
4 7 7 - 0 5 5 9 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 6 M H D e l P i l a r S t . , M o l o 5 0 0 0 l l o i l o C i t y + 6 3 0 3 3 - 3 3 7 - 7 6 5 0 
( 0 3 3 ) 3 3 6 - 2 7 - 0 8 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 7 A r e l l a n o B o u l e v a r d , P i e r A r e a 6 0 0 0 C e b u C i t y + 6 3 ( 3 2 ) 2 5 6 - 2 7 7 2 
l o c . 3 0 1 2 5 6 - 2 7 7 3 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 8 O f f i c e o f t h e R e g i o n a l D i r e c t o r , B F A R R e g i o n a l O f f i c e 8 , 
S D C B u i l d i n g 1 , B r g y . 7 7 , M a r a s b a r a s , T a c l o b a n C i t y 

( 0 5 3 ) 3 2 1 - 1 7 3 2 A t t y . R e a A b i g a i l C a n d i d o 
M r . B i e n v e n i d o E l o r c h a 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 9 R . T . L i m B l v d . 7 0 0 0 Z a m b o a n g a C i t y + 6 3 ( 6 2 ) 9 9 1 - 8 1 9 2 ; 
9 9 3 - 2 0 4 6 

M r . A b d u l a A b u b a k a r 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 1 0 J u l i o P a c a n a S t . , M a c a b a l a n 
9 0 0 0 C a g a y a n d e O r o C i t y 

+ 6 3 ( 8 8 ) 8 5 6 - 9 6 1 0 ; 
8 5 6 - 5 6 5 8 ; 8 5 6 - 9 5 9 3 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 1 1 R a m o n M a g a s a y s a y A v e n u e 
8 0 0 0 D a v a o C i t y 

+ 6 3 ( 8 2 ) 3 0 0 - 0 9 8 9 ; 
2 2 7 - 1 5 3 8 ; 2 2 7 - 1 5 3 9 

R e g i o n a l O f f i c e N o . 1 2 R e g i o n 1 2 C e n t e r , B F A R R e g i o n a l O f f i c e 1 2 , K o r o n a d a l C i t y ( 0 8 3 ) 2 2 8 - 1 8 9 9 M r . O m a r S a b a l 



A N N E X - C 

( O f f i c e o f t l ) e ^ r e s ^ i t i c n t 
o f t i j c ^ I j t l i p p i n e g 

i H a l a c a n a n g 

MEMORANDUM FROM THE EXECUTIVE SECRETARY 

T O : A l l H e a d s o f D e p a r t m e n t s , B u r e a u s a n d A g e n c i e s o f t h e 
N a t i o n a l / L o c a l G o v e r n m e n t s I n c l u d i n g G o v e r n m e n t - O w n e d a n d 
C o n t r o l l e d C o r p o r a t i o n s ( G O G C s ) , G o v e r n m e n t F i n a n c i a l 
I n s t i t u t i o n s ( G F I s ) , a n d A l l O t h e r s C o n c e r n e d 

S U B J E C T ; INVENTORY OF EXCEPTIONS TO EXECUTIVE ORDER NO. 2 
(S. 2016) 

D A T E : 24 November 2016 

P u r s u a n t t o S e c t i o n 4 o f E x e c u t i v e O r d e r ( E O ) N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) , t h e O f f i c e o f t h e 
P r e s i d e n t h e r e b y c i r c u l a r i z e s t h e i n v e n t o r y o f e x c e p t i o n s t o t h e r i g h t t o a c c e s s o f 
i n f o r m a t i o n , f o r t h e g u i d a n c e o f a l l g o v e r n m e n t o f f i c e s a n d i n s t r u m e n t a l i t i e s c o v e r e d 
b y E O N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) a n d t h e g e n e r a l p u b l i c . 

T h e f o r e g o i n g l i s t o f e x c e p t i o n s s h a l l b e w i t h o u t p r e j u d i c e t o e x i s t i n g l a w s , 
j u r i s p r u d e n c e , r u l e s o r r e g u l a t i o n s a u t h o r i z i n g t h e d i s c l o s u r e o f t h e e x c e p t e d 
i n f o r m a t i o n u p o n s a t i s f a c t i o n o f c e r t a i n c o n d i t i o n s i n c e r t a i n c a s e s , s u c h a s t h e 
c o n s e n t o f t h e c o n c e r n e d p a r t y o r a s m a y b e o r d e r e d b y t h e c o u r t s . 

I n e v a l u a t i n g r e q u e s t s f o r i n f o r m a t i o n , a l l h e a d s o f o f f i c e s a r e e n j o i n e d t o e n s u r e t h e 
m e a n i n g f u l e x e r c i s e o f t h e p u b l i c o f t h e i r right t o a c c e s s t o i n f o r m a t i o n o n p u b l i c 
c o n c e r n s . 

F o r y o u r i n f o n n a t i o n a n d g u i d a n c e . 

SALVADOR C. MEDIALDEA 



Exceptions to Right of Access to Information 

F o r t h e g u i d a n c e o f a l l g o v e r n m e n t o f f i c e s a n d i n s t r u m e n t a l i t i e s c o v e r e d b y 
E O N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) a n d t h e g e n e r a l p u b l i c , t h e f o l l o w i n g a r e t h e e x c e p t i o n s t o t h e 
r i g h t o f a c c e s s t o i n f o r m a t i o n , a s r e c o g n i z e d b y t h e C o n s t i t u t i o n , e x i s t i n g l a w s , o r 
j u r i s p r u d e n c e : ^ 

1 . I n f o r m a t i o n c o v e r e d b y E x e c u t i v e p r i v i l e g e ; 

2 . P r i v i l e g e d i n f o r m a t i o n r e l a t i n g t o n a t i o n a l s e c u r i t y , d e f e n s e o r i n t e r n a t i o n a l 
r e l a t i o n s ; 

3 . I n f o r m a t i o n c o n c e m i n g l a w e n f o r c e m e n t a n d p r o t e c t i o n o f p u b l i c a n d p e r s o n a l 
s a f e t y ; 

4 . I n f o r m a t i o n d e e m e d c o n f i d e n t i a l f o r t h e p r o t e c t i o n o f t h e p r i v a c y o f p e r s o n s 
a n d c e r t a i n i n d i v i d u a l s s u c h a s m i n o r s , v i c t i m s o f c r i m e s , o r t h e a c c u s e d ; 

5 . I n f o n n a t i o n , d o c u m e n t s o r r e c o r d s k n o w n b y r e a s o n o f o f f i c i a l c a p a c i t y a n d 
a r e d e e m e d a s c o n f i d e n t i a l , i n c l u d i n g t h o s e s u b m i t t e d o r d i s c l o s e d b y e n t i t i e s 
t o g o v e r n m e n t a g e n c i e s , t r i b u n a l s , b o a r d s , o r o f f i c e r s , i n r e l a t i o n t o t h e 
p e r f o r m a n c e o f t h e i r f u n c t i o n s , o r t o i n q u i r i e s o r i n v e s t i g a t i o n c o n d u c t e d b y 
t h e m i n t h e e x e r c i s e o f t h e i r a d m i n i s t r a t i v e , r e g u l a t o r y o r q u a s i - j u d i c i a l 
p o w e r s ; 

6 . P r e j u d i c i a l p r e m a t u r e d i s c l o s u r e ; 

7 . R e c o r d s o f p r o c e e d i n g s o r i n f o r m a t i o n f r o m p r o c e e d i n g s w h i c h , p u r s u a n t t o 
l a w o r r e l e v a n t r u l e s a n d r e g u l a t i o n s , a r e t r e a t e d a s c o n f i d e n t i a l o r p r i v i l e g e d ; 

8 . M a t t e r s c o n s i d e r e d c o n f i d e n t i a l u n d e r b a n k i n g a n d finance l a w s , a n d t h e i r 
a m e n d a t o r y l a w s ; a n d 

9 . O t h e r e x c e p t i o n s t o t h e right t o i n f o r m a t i o n u n d e r l a w s , j u r i s p r u d e n c e , r u l e s 
a n d r e g u l a t i o n s . 

^ T h e s e e x c e p t i o n s o n l y a p p l y t o g o v e r n m e n t a l b o d i e s w i t h i n t h e c o n t r o l a n d s u p e r v i s i o n o f t h e 
E x e c u t i v e d e p a r t m e n t . U n l e s s s p e c i f i c a l l y i d e n t i f i e d , t h e s e e x c e p t i o n s m a y b e i n v o k e d b y a l l o f f i c i a l s , 
o f f i c e r s , o r e m p l o y e e s i n t h e E x e c u t i v e b r a n c h I n p o s s e s s i o n o f t h e r e l e v a n t r e c o r d s o r i n f o r m a t i o n . 



F o r t h e i m p l e m e n t a t i o n o f t h e e x c e p t i o n s t o t h e right o f a c c e s s t o i n f o r m a t i o n , 
t h e f o l l o w i n g p r o v i d e t h e s a l i e n t d e t a i l s a n d l e g a l b a s e s t h a t d e f i n e t h e e x t e n t a n d 
a p p l i c a t i o n o f t h e e x c e p t i o n s . 

1 . I n f o r m a t i o n c o v e r e d b y E x e c u t i v e p r i v i l e g e : 

a . P r e s i d e n t i a l c o n v e r s a t i o n s , c o r r e s p o n d e n c e s , a n d d i s c u s s i o n s i n c l o s e d -
d o o r C a b i n e t m e e t i n g s ; ^ a n d 

b . M a t t e r s c o v e r e d b y d e l i b e r a t i v e p r o c e s s p r i v i l e g e , n a m e l y : 

i . a d v i s o r y o p i n i o n s , r e c o m m e n d a t i o n s a n d d e l i b e r a t i o n s c o m p r i s i n g p a r t 
o f a p r o c e s s b y w h i c h g o v e r n m e n t a l d e c i s i o n s a n d p o l i c i e s a r e 
f o r m u l a t e d ; i n t r a - a g e n c y o r i n t e r - a g e n c y r e c o m m e n d a t i o n s o r 
c o m m u n i c a t i o n s d u r i n g t h e s t a g e w h e n c o m m o n a s s e r t i o n s a r e s t i l l i n 
t h e p r o c e s s o f b e i n g f o r m u l a t e d o r a r e i n t h e e x p l o r a t o r y s t a g e ; o r 
i n f o r m a t i o n p e r t a i n i n g t o t h e d e c i s i o n - m a k i n g o f e x e c u t i v e o f f i c i a l s ; ^ a n d 

i i . i n f o r m a t i o n , r e c o r d o r d o c u m e n t c o m p r i s i n g d r a f t s o f d e c i s i o n s , o r d e r s , 
r u l i n g s , p o l i c y d e c i s i o n s , m e m o r a n d a , e t c . ; ' * 

2 . P r i v i l e g e d i n f o r m a t i o n r e l a t i n g t o n a t i o n a l s e c u r i t y , d e f e n s e o r i n t e r n a t i o n a l 
r e l a t i o n s : 

a . I n f o r m a t i o n , r e c o r d , o r d o c u m e n t t h a t m u s t b e k e p t s e c r e t i n t h e i n t e r e s t o f 
n a t i o n a l d e f e n s e o r s e c u r i t y ; ^ 

b . D i p l o m a t i c n e g o t i a t i o n s a n d o t h e r i n f o r m a t i o n r e q u i r e d t o b e k e p t s e c r e t i n 
t h e c o n d u c t o f f o r e i g n a f f a i r s ; ^ a n d 

^ T h i s e x c e p t i o n m a y o n l y b e i n v o k e d b y t h e P r e s i d e n t a n d h i s d o s e a d v i s o r s . T h e e x t e n t o f t h e 
p r i v i l e g e i s d e f i n e d b y a p p l i c a t J i e j u r i s p r u d e n c e : Senate v. Ermita, G . R . N o . 1 6 9 7 7 7 , 2 0 A p r i l 2 0 0 6 , 
4 8 8 S C R A 1 ; Neri v . Senate Committee on Accountability of Public Officers and Investigations, G . R . 
N o . 1 8 0 6 4 3 , 4 S e p t e m b e r 2 0 0 8 , 5 6 4 S C R A 1 5 2 ; Akbayan v Aquino, G . R . N o . 1 7 0 5 1 6 , 1 6 J u l y 2 0 0 8 , 
5 5 8 S C R A 4 6 8 ; a n d Chavez v. PCGG, G . R . N o . 1 3 0 7 1 6 , 9 D e c e m b e r 1 9 9 8 , 2 9 9 S C R A 7 4 4 . 

^ Akbayan v. Aquino, supra; Chavez v. NHA, G . R . N o . 1 6 4 5 2 7 , 1 5 A u g u s t 2 0 0 7 ; a n d Chavez v. 
PCGG, supra. T h e p r i v i l e g e o f i n v o k i n g t h i s e x c e p t i o n e n d s w h e n t h e e x e c u t i v e a g e n c y a d o p t s a 
d e f i n i t e p r o p o s i t i o n {Department of Foreign Affairs v. BCA International Corp., G . R . N o . 2 1 0 8 5 8 , 2 0 
J u l y 2 0 1 6 ) . 

S e c t i o n 3 ( d ) R u l e I V , Rules Implementing the Code of Conduct and Ethical Standards for Public 
Officials and Employees ( R u l e s o n C C E S P O E ) . D r a f t s o f d e c i s i o n s , o r d e r s , r u l i n g s , p o l i c y d e c i s i o n s , 
m e m o r a n d a , a n d t h e l i k e , s u c h a s r e s o l u t i o n s p r e p a r e d b y t h e i n v e s t i g a t i n g p r o s e c u t o r p r i o r t o 
a p p r o v a l f o r p r o m u l g a t i o n a n d r e l e a s e t o p a r t i e s [Revised Manual for Prosecutors of the Department 
of Justice (DOJ)] a r e a l s o c o v e r e d u n d e r t h i s c a t e g o r y o f e x c e p t r o n s . 

^ Almonte v. Vasquez, G . R . N o . 9 5 3 6 7 , 2 3 M a y 1 9 9 5 , 2 4 4 S C R A 2 8 6 ; Chavez v. PCGG, supra; 
Legaspi v. Civil Service Commission, L - 7 2 1 1 9 , 2 9 M a y 1 9 8 7 , 1 5 0 S C R A 5 3 0 ; Chavez v. NHA, supra; 
Neri v. Senate, supra; Chavez v. Public Estates Authority, G . R . N o . 1 3 3 2 5 0 , 9 J u l y 2 0 0 2 , 3 8 4 S C R A 
1 5 2 ; a n d S e c t i o n 3 ( a ) , R u l e i V , R u l e s o n C C E S P O E . T h i s e x c e p t i o n g e n e r a l l y i n c l u d e s m a t t e r s 
c l a s s i f i e d u n d e r M e m o r a n d u m C i r c u l a r ( M C ) N o . 7 8 , a s a m e n d e d b y M C N o . 1 9 6 a s " T o p S e c r e t , " 
" S e c r e t , " " C o n f i d e n t i a l , " a n d " R e s t r i c t e d . " 

^ Akbayan v. Aquino, supra; S e c t i o n 3 ( a ) R u l e I V , R u l e s o n C C E S P O E . T h i s p r i v i l e g e m a y b e i n v o k e d 
b y t h e D e p a r t m e n t o f F o r e i g n A f f a i r s a n d o t h e r g o v e r n m e n t b o d i e s i n v o l v e d i n d i p l o m a t i c n e g o t i a t i o n s . 



c . P a t e n t a p p l i c a t i o n s , t h e p u b l i c a t i o n o f w h i c h w o u l d p r e j u d i c e n a t i o n a l 
s e c u r i t y a n d i n t e r e s t s ; ^ 

3 . I n f o n n a t i o n c o n c e r n i n g l a w e n f o r c e m e n t a n d p r o t e c t i o n o f p u b l i c a n d p e r s o n a l 
s a f e t y : 

a . I n v e s t i g a t i o n r e c o r d s c o m p i l e d f o r l a w e n f o r c e m e n t p u r p o s e s o r 
i n f o r m a t i o n w h i c h i f w r i t t e n w o u l d b e c o n t a i n e d i n s u c h r e c o r d s , b u t o n l y t o 
t h e e x t e n t t h a t t h e p r o d u c t i o n o f s u c h r e c o r d s o r i n f o n n a t i o n w o u l d -

i . i n t e r f e r e w i t h e n f o r c e m e n t p r o c e e d i n g s ; 
i i . d e p r i v e a p e r s o n o f a r i g h t t o a f a i r t r i a l o r a n i m p a r t i a l a d j u d i c a t i o n ; 

i i i . d i s c l o s e t h e i d e n t i t y o f a c o n f i d e n t i a l s o u r c e a n d i n t f i e c a s e o f a 
r e c o r d c o m p i l e d b y a c r i m i n a l l a w e n f o r c e m e n t a u t h o r i t y i n t h e c o u r s e 
o f a c r i m i n a l i n v e s t i g a t i o n , o r b y a n a g e n c y c o n d u c t i n g a l a w f u l 
n a t i o n a l s e c u r i t y i n t e l l i g e n c e i n v e s t i g a t i o n , c o n f i d e n t i a l i n f o r m a t i o n 
f u r n i s h e d o n l y b y t h e c o n f i d e n t i a l s o u r c e ; o r 

i v . u n j u s t i f i a b l y d i s c l o s e i n v e s t i g a t i v e t e c h n i q u e s a n d p r o c e d u r e s ; ^ 

b . I n f o m r i e r ' s p r i v i l e g e o r t h e p r i v i l e g e o f t h e G o v e r n m e n t n o t t o d i s c l o s e t h e 
i d e n t i t y o f a p e r s o n o r p e r s o n s w h o f u m i s h i n f o r m a t i o n o f v i o l a t i o n s o f l a w 
t o o f f i c e r s c h a r g e d w i t h t h e e n f o r c e m e n t o f l a w ; ^ 

c . W h e n d i s c l o s u r e o f i n f o n n a t i o n w o u l d p u t t h e l i f e a n d s a f e t y o f a n 
i n d i v i d u a l i n i m m i n e n t d a n g e r ; ^ " 

d . A n y i n f o r m a t i o n g i v e n b y i n f o r m a n t s l e a d i n g t o t h e r e c o v e r y o f c a m a p p e d 
v e h i c l e s a n d a p p r e h e n s i o n o f t h e p e r s o n s c h a r g e d w i t h c a m a p p i n g ; ^ ^ a n d 

e . A l l p r o c e e d i n g s i n v o l v i n g a p p l i c a t i o n f o r a d m i s s i o n i n t o t h e W i t n e s s 
P r o t e c t i o n P r o g r a m a n d t h e a c t i o n t a k e n t h e r e o n ; ^ ^ 

4. I n f o n n a t i o n d e e m e d c o n f i d e n t i a l f o r t h e p r o t e c t i o n o f t h e p r i v a c y o f p e r s o n s 
a n d c e r t a i n i n d i v i d u a l s s u c h a s m i n o r s , v i c t i m s o f c r i m e s , o r t h e a c c u s e d . 
T h e s e i n c l u d e : 

^ T h e a p p l i c a b i l i t y o f t h i s e x c e p t i o n i s d e t e r m i n e d b y t h e D i r e c t o r G e n e r a l o f t h e I n t e l l e c t u a l P r o p e r t y 
O f f i c e a n d s u b j e c t t o t h e a p p r o v a l o f t h e S e c r e t a r y o f t h e D e p a r t m e n t o f T r a d e a n d I n d u s t r y . S e c t i o n 
4 4 . 3 o f t h e Intellectual Property Code ( R A N o . 8 2 9 3 , a s a m e n d e d b y R A N o . 1 0 3 7 2 ) . 

* S e c t i o n 3 ( f ) , R u l e I V , R u l e s o n C C E S P O E ; Chavez v. PCGG, supra. M a y b e i n v o k e d b y l a w 
e n f o r c e m e n t a g e n c i e s . 

^ Akbayan v. Aquino, supra; a n d S e c t i o n 5 1 , Human Security Act of 2007 ( R A N o . 9 3 7 2 ) . M a y b e 
i n v o k e d b y l a w e n f o r c e m e n t a g e n c i e s . 
'° S e c t i o n 3 ( b ) , R u l e I V , R u l e s o n C C E S P O E . 

S e c t i o n 1 9 , NewAnti Carnapping Act of 2016 ( R A N o . 1 0 8 8 3 ) . M a y b e i n v o k e d b y l a w e n f o r c e m e n t 
a g e n c i e s . 

S e c t i o n 7 , Witness Protection, Security and Benefit Act ( R A N o . 6 9 8 1 ) . 



a . I n f o r m a t i o n o f a p e r s o n a l n a t u r e w h e r e d i s c l o s u r e w o u l d c o n s t i t u t e a 
c l e a r l y u n w a r r a n t e d i n v a s i o n o f p e r s o n a l p r i v a c y , ^ ^ p e r s o n a l i n f o r m a t i o n o r 
r e c o r d s , ^ " i n c l u d i n g s e n s i t i v e p e r s o n a l i n f o n n a t i o n , b i r t h r e c o r d s , ^ ^ s c h o o l 
r e c o r d s , ^ ^ o r m e d i c a l o r h e a l t h r e c o r d s ; ^ ^ 

S e n s i t i v e p e r s o n a l i n f o r m a t i o n a s d e f i n e d u n d e r t h e Data Privacy Act of 
2012 r e f e r s t o p e r s o n a l information:̂ ® 

( 1 ) a b o u t a n i n d i v i d u a l ' s r a c e , e t h n i c o r i g i n , m a r i t a l s t a t u s , a g e , c o l o r , 
a n d r e l i g i o u s , p h i l o s o p h i c a l o r p o l i t i c a l a f f i l i a t i o n s ; 

( 2 ) a b o u t a n i n d i v i d u a l ' s h e a l t h , e d u c a t i o n , g e n e t i c o r s e x u a l l i f e o f a 
p e r s o n , o r t o a n y p r o c e e d i n g f o r a n y o f f e n s e c o m m i t t e d o r a l l e g e d t o 
h a v e b e e n c o m m i t t e d b y s u c h p e r s o n , t h e d i s p o s a l o f s u c h 
p r o c e e d i n g s , o r t h e s e n t e n c e o f a n y c o u r t i n s u c h p r o c e e d i n g s ; 

( 3 ) i s s u e d b y g o v e r n m e n t a g e n c i e s p e c u l i a r t o a n i n d i v i d u a l w h i c h 
i n c l u d e s , b u t n o t l i m i t e d t o , s o c i a l s e c u r i t y n u m b e r s , p r e v i o u s o r 
c u r r e n t h e a l t h r e c o r d s , l i c e n s e s o r i t s d e n i a l s , s u s p e n s i o n o r 
r e v o c a t i o n , a n d t a x r e t u r n s ; a n d 

( 4 ) s p e c i f i c a l l y e s t a b l i s h e d b y a n e x e c u t i v e o r d e r o r a n a c t o f C o n g r e s s 
t o b e k e p t c l a s s i f i e d . 

H o w e v e r , p e r s o n a l i n f o r m a t r a n m a y b e d i s c l o s e d t o t h e e x t e n t t h a t t h e 
r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n i s s h o w n t o b e a m a t t e r o f p u b l i c c o n c e r n o r 
i n t e r e s t , s h a l l n o t m e d d l e w i t h o r d i s t u r b t h e p r i v a t e l i f e o r f a m i l y r e l a t i o n s 
o f t h e i n d i v i d u a P ^ a n d i s n o t p r o h i b i t e d b y a n y l a w o r r e g u l a t i o n . A n y 
d i s c l o s u r e o f p e r s o n a l i n f o r m a t i o n s h a l l b e i n a c c o r d a n c e w i t h t h e 
p r i n c i p l e s o f t r a n s p a r e n c y , l e g i t i m a t e p u r p o s e a n d p r o p o r t i o n a l i t y . ^ " 

D i s c l o s u r e o f p e r s o n a l i n f o n n a t i o n a b o u t a n y i n d i v i d u a l w h o i s o r w a s a n 
o f f i c e r o r e m p l o y e e o f a g o v e m m e n t i n s t i t u t i o n s h a l l b e a l l o w e d , p r o v i d e d 
t h a t s u c h i n f o r m a t i o n r e l a t e s t o t h e p o s i t i o n o r f u n c t i o n s o f t h e i n d i v i d u a l , 
i n c l u d i n g : ( 1 ) t h e f a c t t h a t t h e i n d i v i d u a l i s o r w a s a n o f f i c e r o r e m p l o y e e o f 

" S e c t i o n 3 ( e ) , R u l e I V , R u l e s o n C C E S P O E . 

*̂ S e c t i o n s 8 a n d 1 5 , Data Privacy Act of 2012 ( R A N o . 1 0 1 7 3 ) ; Personal information r e f e r s t o a n y 
i n f o r m a t i o n w h e t h e r r e c o r d e d i n a m a t e r i a l f o r m o r n o t , f r o m w h i c h t h e i d e n t i t y o f a n i n d i v i d u a l i s 
a p p a r e n t o r c a n b e r e a s o n a b l y a n d d i r e c t l y a s c e r t a i n e d b y t h e e n t i t y h o l d i n g t h e i n f o r m a t i o n , o r w h e n 
p u t t o g e t h e r w i t h o t h e r i n f o r m a t i o n w o u l d d i r e c t l y a n d c e r t a i n l y i d e n t i f y a n i n d i v i d u a l [ S e c t i o n 3 ( g ) , 
Data Privacy Act of 2012]; A r t i c l e 2 6 , C i v i l C o d e . M a y b e i n v o k e d b y N a t i o n a l P r i v a c y C o m m i s s i o n 
a n d g o v e r n m e n t p e r s o n a l i n f o r m a t i o n c o n t r o l l e r s . 

A r t i c l e 7 , The Child and Youth Welfare Code [ P r e s i d e n t i a l D e c r e e ( P D ) N o . 6 0 3 ] . 

®̂ S e c t i o n 9 ( 4 ) , Education Act of 1982 [ B a t a s P a m b a n s a ( B P ) B i g . 2 3 2 ] . 

" M e d i c a l a n d h e a l t h r e c o r d s a r e c o n s i d e r e d a s s e n s i t i v e p e r s o n a l i n f o r m a t i o n p u r s u a n t t o S e c t i o n 
3 ( l ) ( 2 ) , D a f a Privacy Act of 2012; S e e a l s o D e p a r t m e n t o f H e a l t h - D e p a r t m e n t o f S c i e n c e a n d 
T e c h n o l o g y ( D O S T ) - P h i l i p p i n e H e a l t h I n s u r a n c e C o r p o r a t i o n J o i n t A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 2 0 1 6 -
0 0 0 2 ( P r i v a c y G u i d e l i n e s f o r t h e I m p l e m e n t a t i o n o f t h e P h i l i p p i n e H e a l t h I n f o r m a t i o n E x c h a n g e ) . 

*̂ S e c t i o n 3(1) , Data Privacy Act of 2012. 

A r t i c l e 2 6 ( 2 ) , Civil Code. 

^° S e c t i o n 1 1 , Data Privacy Act of 2012. 



t h e g o v e m m e n t i n s t i t u t i o n ; ( 2 ) t h e t i t l e , b u s i n e s s a d d r e s s a n d o f f i c e 
t e l e p h o n e n u m b e r o f t h e i n d i v i d u a l ; ( 3 ) t h e c l a s s i f i c a t i o n , s a l a r y r a n g e a n d 
r e s p o n s i b i l i t i e s o f t h e p o s i t i o n h e l d b y t h e i n d i v i d u a l ; a n d ( 4 ) t h e n a m e o f 
t h e i n d i v i d u a l o n a d o c u m e n t p r e p a r e d b y t h e i n d i v i d u a l i n t h e c o u r s e o f 
e m p l o y m e n t w i t h t h e g o v e m m e n t ; 

b . S o u r c e o f a n y n e w s r e p o r t o r i n f o r m a t i o n a p p e a r i n g i n n e w s p a p e r s , 
m a g a z i n e s o r p e r i o d i c a l s o f g e n e r a l c i r c u l a t i o n o b t a i n e d i n c o n f i d e n c e ; ^ ^ 
a n d 

c . R e c o r d s o f p r o c e e d i n g s a n d p r o c e s s e s d e e m e d c o n f i d e n t i a l b y l a w f o r t h e 
p r i v a c y a n d / o r p r o t e c t i o n o f c e r t a i n i n d i v i d u a l s , s u c h a s c h i l d r e n , v i c t i m s o f 
c r i m e , w i t n e s s e s t o a c r i m e o r r e h a b i l i t a t e d d m g o f f e n d e r s , i n c l u d i n g t h o s e 
p e r t a i n i n g t o t h e f o l l o w i n g : 

( 1 ) r e c o r d s o f c h i l d a n d f a m i l y c a s e s ; ^ ^ 
( 2 ) c h i l d r e n i n c o n f l i c t w i t h t h e l a w f r o m i n i t i a l c o n t a c t u n t i l f i n a l 

d i s p o s i t i o n o f t h e c a s e ; ^ ' * 
( 3 ) a c h i l d w h o i s a v i c t i m o f a n y o f f e n s e u n d e r t h e Anti-Child 

Pornography Act of 2009, i n c l u d i n g t h e n a m e a n d p e r s o n a l 
c i r c u m s t a n c e s o f t h e c h i l d , o r t h e c h i l d ' s i m m e d i a t e f a m i l y , o r a n y 
o t h e r i n f o n n a t i o n t e n d i n g t o e s t a b l i s h t h e c h i l d ' s i d e n t i t y ; ^ ^ 

( 4 ) a c h i l d w i t n e s s , w h o i s a v i c t i m o f a c r i m e , a n a c c u s e d o f a c r i m e , o r a 
w i t n e s s t o a c r i m e , i n c l u d i n g t h e n a m e , a d d r e s s , t e l e p h o n e n u m b e r , 
s c h o o l , o r o t h e r i d e n t i f y i n g i n f o r m a t i o n o f a c h i l d o r a n i m m e d i a t e 
f a m i l y o f t h e c h i l d ; ^ ^ 

( 5 ) c a s e s i n v o l v i n g v i o l e n c e a g a i n s t w o m e n a n d t h e i r c h i l d r e n , i n c l u d i n g 
t h e n a m e , a d d r e s s , t e l e p h o n e n u m b e r , s c h o o l , b u s i n e s s , a d d r e s s , 
e m p l o y e r , o r o t h e r i d e n t i f y i n g i n f o r m a t i o n o f a v i c t i m o r a n i m m e d i a t e 
f a m i l y m e m b e r ; ^ ^ 

( 6 ) t r a f f i c k e d p e r s o n s , i n c l u d i n g t h e i r n a m e s a n d p e r s o n a l 
c i r c u m s t a n c e s , o r a n y o t h e r i n f o r m a t i o n t e n d i n g t o e s t a b l i s h t h e 
i d e n t i t y o f t h e t r a f f i c k e d person;̂ ® 

( 7 ) n a m e s o f v i c t i m s o f c h i l d a b u s e , e x p l o i t a t i o n o r d i s c r i m i n a t i o n ; ^ ^ 

S e c t i o n 4 , Data Privacy Act of 2012. 

An Act to Exempt the Publisher, Editor or Reporter of any Publication from Revealing the Source of 
Published News or Information Obtained in Confidence (RA N o . 5 3 ) , a s a m e n d e d b y R A N o . 1 4 7 7 . 
M a y b e i n v o k e d b y g o v e m m e n t n e w s p a p e r s . 

S e c t i o n 1 2 , Family Courts Act of 1997 ( R A A c t N o . 8 3 6 9 ) . 

S e c t i o n 4 3 , Juvenile Justice and Welfare Act of 2006 ( R A N o . 9 3 4 4 ) . 

S e c t i o n 1 3 , Anti-Child Pornography Act of 2009 ( R A N o . 9 7 7 5 ) . 

®̂ S e c t i o n 3 1 , A . M . N o . 0 0 - 4 - 0 7 - S C , R e : Proposed Rule on Examination of a Child Witness. 

S e c t i o n 4 4 , Anti-Violence Against Women and their Children Act of 2004 ( R A N o . 9 2 6 2 ) ; a n d 
People V. Cabalquinto, G . R . N o . 1 6 7 6 9 3 , 1 9 S e p t e m b e r 2 0 0 6 . 

^' S e c t i o n 7 , Anti-Trafficking in Persons Act of 2003 ( R A N o . 9 2 0 8 ) , a s a m e n d e d b y R A N o . 1 0 3 6 4 . 

S e c t i o n 2 9 , Special Protection of Children Against Abuse, Exploitation and Discrimination Act ( R A 
N o . 7 6 1 0 ) . 



( 8 ) d i s c l o s u r e w h i c h w o u l d r e s u l t i n u n d u e a n d s e n s a t i o n a l i z e d p u b l i c i t y 
o f a n y c a s e i n v o l v i n g a c h i l d i n c o n f l i c t w i t h t h e l a w , c h i l d a b u s e , o r 
v i o l a t i o n o f a n t i - t r a f f i c k i n g o f p e r s o n s ; ^ " 

( 9 ) r e c o r d s , d o c u m e n t s a n d c o m m u n i c a t i o n s o f p r o c e e d i n g s i n v o l v i n g 
d o m e s t i c a n d i n t e r - c o u n t r y a d o p t i o n s , i n c l u d i n g t h e i d e n t i t y o f t h e 
c h i l d , n a t u r a l p a r e n t s a n d a d o p t i v e p a r e n t s ; ^ ^ 

( 1 0 ) n a m e s o f s t u d e n t s w h o c o m m i t t e d a c t s o f b u l l y i n g o r r e t a l i a t i o n ; ^ ^ 
( 1 1 ) f i r s t t i m e m i n o r ( d r u g ) o f f e n d e r s u n d e r s u s p e n d e d s e n t e n c e w h o 

c o m p l y w i t h a p p l i c a b l e r u l e s a n d r e g u l a t i o n s o f t h e D a n g e r o u s D r u g s 
B o a r d a n d w h o a r e s u b s e q u e n t l y d i s c h a r g e d ; j u d i c i a l a n d m e d i c a l 
r e c o r d s o f d r u g d e p e n d e n t s u n d e r t h e v o l u n t a r y s u b m i s s i o n p r o g r a m ; 
a n d r e c o r d s o f a d r u g d e p e n d e n t w h o w a s r e h a b i l i t a t e d a n d 
d i s c h a r g e d f r o m t r e a t m e n t a n d r e h a b i l i t a t i o n c e n t e r s u n d e r t h e 
c o m p u l s o r y s u b m i s s i o n p r o g r a m , o r w h o w a s c h a r g e d f o r v i o l a t i o n o f 
S e c t i o n 1 5 ( u s e o f d a n g e r o u s d r u g s ) o f t h e Comprehensive 
Dangerous Drugs Act of 2002, a s a m e n d e d ; a n d 

( 1 2 ) i d e n t i t y , s t a t u s a n d m e d i c a l r e c o r d s o f i n d i v i d u a l s w i t h H u m a n 
I m m u n o d e f i c i e n c y V i r u s ( H I V ) , a s w e l l a s r e s u l t s o f H I V / A c q u i r e d 
I m m u n e D e f i c i e n c y S y n d r o m e ( A I D S ) t e s t i n g ; ^ ' * 

5 . I n f o n n a t i o n , d o c u m e n t s o r r e c o r d s k n o w n b y r e a s o n o f o f f i c i a l c a p a c i t y a n d 
a r e d e e m e d a s c o n f i d e n t i a l , i n c l u d i n g t h o s e s u b m i t t e d o r d i s c l o s e d b y e n t i t i e s 
t o g o v e r n m e n t a g e n c i e s , t r i b u n a l s , b o a r d s , o r o f f i c e r s , i n r e l a t i o n t o t h e 
p e r f o r m a n c e o f t h e i r f u n c t i o n s , o r t o i n q u i r i e s o r i n v e s t i g a t i o n c o n d u c t e d b y 
t h e m i n t h e e x e r c i s e o f t h e i r a d m i n i s t r a t i v e , r e g u l a t o r y o r q u a s i - j u d i c i a l 
p o w e r s , s u c h a s b u t n o t l i m i t e d t o t h e f o l l o w i n g : 

a . T r a d e s e c r e t s , i n t e l l e c t u a l p r o p e r t y , b u s i n e s s , c o m m e r c i a l , f i n a n c i a l a n d 
o t h e r p r o p r i e t a r y i n f o r m a t i o n ; ^ ^ 

S e c t i o n 1 4 , Juvenile Justice and Welfare Act of 2006; S e c t i o n 7 , Anti-Trafficking in Persons Act of 
2003; a s a m e n d e d ; a n d S e c t i o n 2 9 , Special Protection of Cfiildren Against Abuse, Exploitation and 
Discrimination Act. 

S e c t i o n 1 5 , Domestic Adoption Act of 1998 ( R A N o . 8 5 5 2 ) a n d S e c t i o n 4 3 , I R R o f R A N o . 8 5 5 2 ; 
S e c t i o n s 6 a n d 1 6 ( b ) , Inter-Country Adoption Act of 1995 ( R A N o . 8 0 4 3 ) a n d S e c t i o n s 5 3 , 5 4 a n d 5 5 
o f I R R o f R A N o . 8 0 4 3 . 

S e c t i o n 3 ( h ) , Anti-Bullying Act {RA N o . 1 0 6 2 7 ) . 

S e c t i o n s 6 0 , 6 4 a n d 6 7 , Compretiensive Dangerous Drugs Act of 2002 ( R A N o . 9 1 6 5 ) . 

S e c t i o n s 2 ( b ) , 1 8 , 3 0 , a n d 3 2 , Philippine AIDS F>revention and Control Act of 1998 ( R A N o . 8 5 0 4 ) . 

^ S e c t i o n s 4 5 , 1 0 6 . 1 , a n d 1 5 0 . 2 , The Intellectual Property Code ( R A N o . 8 2 9 3 . a s a m e n d e d b y R A 
N o . 1 0 3 7 2 ) ; S e c t i o n 6 6 . 2 , Securities Regulation Code ( R A N o . 8 7 9 9 ) ; D O S T A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 
0 0 4 - 1 6 ; S e c t i o n 1 4 2 , The Corporation Code ( B P B i g . 6 8 ) ; S e c t i o n 3 4 , Philippine Competition Act {RA 
N o . 1 0 6 6 7 ) ; S e c t i o n s 2 3 a n d 2 7 ( c ) . The New Central Bank Act ( R A N o . 7 6 5 3 ) ; Anti-Money 
Laundering Act ( R A N o . 9 1 6 0 ) ; S e c t i o n 1 8 , Strategic Trade Management Act ( R A N o . 1 0 6 9 7 ) ; 
S e c t i o n s 1 0 a n d 1 4 , Safeguard Measures Act ( R A N o . 8 8 0 0 ) ; S e c t i o n 1 2 , Toxic Substances and 
Hazardous and Nuclear Wastes Control Act of 1990 ( R A N o . 6 9 6 9 ) ; A r t i c l e 2 9 0 , Revised Penal Code; 
S e c t i o n 1 0 . 1 0 , R u l e 1 0 , 2 0 1 2 R e v i s e d I R R o f Build-Operate-Transfer Law ( R A N o . 6 9 5 7 ) ; a n d 
Revised Philippine Ports Authority Manual of Corporate Governance. 



b . D a t a f u r n i s h e d t o s t a t i s t i c a l i n q u i r i e s , s u r v e y s a n d c e n s u s e s o f t h e 
P h i l i p p i n e S t a t i s t i c s A u t h o r i t y ( P S A ) ; ^ ^ 

c . R e c o r d s a n d r e p o r t s s u b m i t t e d t o t h e S o c i a l S e c u r i t y S y s t e m b y t h e 
e m p l o y e r o r m e m b e r ; ^ ' ' 

d . I n f o r m a t i o n g a t h e r e d f r o m H I V / A I D S c o n t a c t t r a c i n g a n d a l l o t h e r r e l a t e d 
h e a l t h i n t e l l i g e n c e activities;̂ ® 

e . C o n f i d e n t i a l i n f o r m a t i o n s u b m i t t e d t o t h e P h i l i p p i n e C o m p e t i t i o n 
C o m m i s s i o n p r o h i b i t e d f r o m d i s c l o s u r e b y l a w , i n c l u d i n g t h e i d e n t i t y o f t h e 
p e r s o n w h o p r o v i d e d t h e i n f o r m a t i o n u n d e r c o n d i t i o n o f a n o n y m i t y ; ^ ^ 

f . A p p l i c a t i o n s a n d s u p p o r t i n g d o c u m e n t s f i l e d p u r s u a n t t o t h e Omnibus 
Investments Code of 1987, 

g . D o c u m e n t s s u b m i t t e d t h r o u g h t h e G o v e r n m e n t E l e c t r o n i c P r o c u r e m e n t 
S y s t e m ; " ^ 

h . I n f o r m a t i o n o b t a i n e d f r o m a c c e s s i n g a n y e l e c t r o n i c k e y , e l e c t r o n i c d a t a 
m e s s a g e , o r e l e c t r o n i c d o c u m e n t , b o o k , r e g i s t e r , c o n e s p o n d e n c e , 
i n f o r m a t i o n o r o t h e r m a t e r i a l p u r s u a n t t o a n y p o w e r s c o n f e r r e d u n d e r t h e 
Electronic Commerce Act of2000f^ 

i . A n y c o n f i d e n t i a l i n f o r m a t i o n s u p p l i e d b y t h e c o n t r a c t o r s i n m i n e r a l 
a g r e e m e n t s , a n d f i n a n c i a l o r t e c h n i c a l a s s i s t a n c e a g r e e m e n t s p u r s u a n t t o 
t h e Philippine Mining Act of 1995 a n d i t s I m p l e m e n t i n g R u l e s a n d 
R e g u l a t i o n s ( I R R ) , d u r i n g t h e t e r m o f t h e p r o j e c t t o w h i c h i t r e l a t e s ; " ^ 

j . I n f o r m a t i o n r e c e i v e d b y t h e D e p a r t m e n t o f T o u r i s m ( D O T ) i n r e l a t i o n t o t h e 
a c c r e d i t a t i o n o f a c c o m m o d a t i o n e s t a b l i s h m e n t s ( s u c h a s h o t e l s a n d 
r e s o r t s ) a n d t r a v e l a n d t o u r a g e n c i e s ; ' ' ^ 

^ S e c t i o n 2 6 , Philippine Statistical Act of 2013 ( R A N o . 1 0 6 2 5 ) ; a n d S e c t i o n 4 , Commonwealth Act 
No. 591. May b e i n v o k e d o n l y b y t h e P S A . 

S e c t i o n 2 4 ( c ) , Social Security Act o f Y 9 9 7 ( R A N o . 1 1 6 1 , a s a m e n d e d b y R A N o . 8 2 8 2 ) . 

S e c t i o n 2 9 , Philippine AIDS Prevention and Control Act of 1998 ( R A N o . 8 5 0 4 ) . 

S e c t i o n 3 4 , Philippine Competition Act ( P C A ) , R A N o . 1 0 6 6 7 a n d S e c t i o n 1 3 , R u l e 4 o f t h e I R R o f 
P C A . T h i s e x c e p t i o n c a n b e i n v o k e d b y t h e P h i l i p p i n e C o m p e t i t i o n C o m m i s s i o n s u b j e c t t o w e l l -
d e f i n e d l i m i t a t i o n s u n d e r t h e P C A . 

S e c t i o n 8 1 , E O N o . 2 2 6 ( s . 1 9 8 7 ) . a s a m e n d e d . 

S e c t i o n 9 , Government Procurement Reform Act ( R A N o . 9 1 8 4 ) . 

S e c t i o n 3 2 , Electronic Commerce Act of 2000 ( R A N o . 8 7 9 2 ) . 
S e c t i o n 9 4 ( f ) , Philippine Mining Act of 1995 ( R A N o . 7 9 4 2 ) . 

S e c t i o n 1 , R u l e I X , D O T M C N o . 2 0 1 0 - 0 2 ( R u l e s a n d R e g u l a t i o n s t o G o v e r n , t h e A c c r e d i t a t i o n o f 
A c c o m m o d a t i o n E s t a b l i s h m e n t s - H o t e l s , R e s o r t s a n d A p a r t m e n t H o t e l s ) ; a n d S e c t i o n 2 3 , D O T M C 
N o . 2 0 1 5 - 0 6 ( R e v i s e d R u l e s a n d R e g u l a t i o n s t o G o v e r n t h e A c c r e d i t a t i o n o f T r a v e l a n d T o u r 
A g e n c i e s ) . 



k . T h e f a c t t h a t a c o v e r e d t r a n s a c t i o n r e p o r t t o t h e A n t i - M o n e y L a u n d e r i n g 
C o u n c i l ( A M L C ) h a s b e e n m a d e , t h e c o n t e n t s t h e r e o f , o r a n y i n f o r m a t i o n 
i n r e l a t i o n t h e r e t o ; ^ 

I . I n f o r m a t i o n s u b m i t t e d t o t h e T a r i f f C o m m i s s i o n w h i c h i s b y n a t u r e 
c o n f i d e n t i a l o r s u b m i t t e d o n a c o n f i d e n t i a l b a s i s ; " ^ 

m . C e r t a i n i n f o r m a t i o n a n d r e p o r t s s u b m i t t e d t o t h e I n s u r a n c e C o m m i s s i o n e r 
p u r s u a n t t o t h e Insurance Codef 

n . I n f o n n a t i o n o n r e g i s t e r e d c u l t u r a l p r o p e r t i e s o w n e d b y p r i v a t e 
individuals;'*® 

o . D a t a s u b m i t t e d b y a h i g h e r e d u c a t i o n i n s t i t u t i o n t o t h e C o m m i s s i o n o n 
H i g h e r E d u c a t i o n ( C H E D ) ; ^ ^ a n d 

p . A n y s e c r e t , v a l u a b l e o r p r o p r i e t a r y i n f o n n a t i o n o f a c o n f i d e n t i a l c h a r a c t e r 
k n o w n t o a p u b l i c o f f i c e r , o r s e c r e t s o f p r i v a t e i n d i v i d u a l s ; ^ " 

6 . I n f o r m a t i o n o f w h i c h a p r e m a t u r e d i s c l o s u r e w o u l d : 

a . i n t h e c a s e o f a d e p a r t m e n t , o f f i c e o r a g e n c y w h i c h a g e n c y r e g u l a t e s 
c u r r e n c i e s , s e c u r i t i e s , c o m m o d i t i e s , o r f i n a n c i a l i n s t i t u t i o n s , b e l i k e l y t o 
l e a d t o s i g n i f i c a n t f i n a n c i a l s p e c u l a t i o n i n c u r r e n c i e s , s e c u r i t i e s , o r 
c o m m o d i t i e s , o r s i g n i f i c a n t l y e n d a n g e r t h e s t a b i l i t y o f a n y f i n a n c i a l 
i n s t i t u t i o n ; o r 

b . b e l i k e l y o r s i g n i f i c a n t l y f r u s t r a t e i m p l e m e n t a t i o n o f a p r o p o s e d o f f i c i a l 
a c t i o n , e x c e p t s u c h d e p a r t m e n t , o f f i c e o r a g e n c y h a s a l r e a d y d i s c l o s e d t o 
t h e p u b l i c t h e c o n t e n t o r n a t u r e o f i t s p r o p o s e d a c t i o n , o r w h e r e t h e 
d e p a r t m e n t , o f f i c e o r a g e n c y i s r e q u i r e d b y l a w t o m a k e s u c h d i s c l o s u r e 
o n i t s o w n i n i t i a t i v e p r i o r t o t a k i n g f i n a l o f f i c i a l a c t i o n o n s u c h p r o p o s a l . ^ ^ 

7 . R e c o r d s o f p r o c e e d i n g s o r i n f o r m a t i o n f r o m p r o c e e d i n g s w h i c h , p u r s u a n t t o 
l a w o r r e l e v a n t r u l e s a n d r e g u l a t i o n s , a r e t r e a t e d a s c o n f i d e n t i a l o r p r i v i l e g e d , 
i n c l u d i n g b u t n o t l i m i t e d t o t h e f o l l o w i n g : 

S e c t i o n 9 ( c ) , Anti-Money Laundering Act of 2001, a s a n j e n d e d . M a y b e i n v o k e d b y A M L C , 
g o v e r n m e n t b a n k s a n d i t s o f f i c e r s a n d e m p l o y e e s . 

S e c t i o n 1 0 , Safeguard Measures Act. 

S e c t i o n 2 9 7 i n r e l a t i o n w^ith S e c t i o n 2 9 5 a n d S e c t i o n 3 5 6 , Tfie Insurance Code ( a s a m e n d e d b y R A 
N o . 1 0 6 0 7 ) . 

S e c t i o n 1 4 , National Cultural Heritage Act of 2009 ( R A N o . 1 0 0 6 6 ) . 

•'̂  C H E D M e m o r a n d u m O r d e r N o . 0 1 5 - 1 3 , 2 8 M a y 2 0 1 3 . 
®° A r t i c l e s 2 2 9 a n d 2 3 0 , Revised Penal Code; S e c t i o n 3 ( k ) , Anti-Graft and Corrupt Practices Act ( R A 
N o . 3 0 1 9 ) ; S e c t i o n 7 ( c ) , Code of Conduct and Ethical Standards for Public Officials and Employees 
( R A N o . 6 7 1 3 ) ; S e c t i o n 7 , Exchange of Information on Tax Matters Act of 2009 ( R A N o . 1 0 0 2 1 ) ; a n d 
S e c t i o n 6 . 2 , Securities Regulation Code ( R A N o . 8 7 9 9 ) . 

S e c t i o n 3 ( g ) , R u l e I V , R u l e s o n C C E S P O E . 



a . M e d i a t i o n a n d d o m e s t i c o r i n t e m a t i o n a l a r b i t r a t i o n p r o c e e d i n g s , i n c l u d i n g 
r e c o r d s , e v i d e n c e a n d t h e a r b i t r a l a w a r d s , p u r s u a n t t o t h e Alternative 
Dispute Resolution Act of 2004;^^ 

b . M a t t e r s i n v o l v e d i n a n I n v e s t o r - S t a t e m e d i a t i o n ; 

c . I n f o r m a t i o n a n d s t a t e m e n t s m a d e a t c o n c i l i a t i o n p r o c e e d i n g s u n d e r t h e 
Labor Code;^ 

d . A r b i t r a t i o n p r o c e e d i n g s b e f o r e t h e C o n s t r u c t i o n I n d u s t r y A r b i t r a t i o n 
C o m m i s s i o n ( C I A C ) ; ^ ^ 

e . R e s u l t s o f e x a m i n a t i o n s m a d e b y t h e S e c u r i t i e s a n d E x c h a n g e 
C o m m i s s i o n ( S E C ) o n t h e o p e r a t i o n s , b o o k s a n d r e c o r d s o f a n y 
c o r p o r a t i o n , a n d a l l i n t e r r o g a t o r i e s p r o p o u n d e d b y i t a n d t h e a n s w e r s 
t h e r e t o ; ^ ^ 

f . I n f o r m a t i o n r e l a t e d t o i n v e s t i g a t i o n s w h i c h a r e d e e m e d c o n f i d e n t i a l u n d e r 
t h e Securities Regulations Codef^ 

g . A l l p r o c e e d i n g s p r i o r t o t h e i s s u a n c e o f a c e a s e a n d d e s i s t o r d e r a g a i n s t 
p r e - n e e d c o m p a n i e s b y t h e I n s u r a n c e C o m m i s s i o n ; ®̂ 

h . I n f o r m a t i o n r e l a t e d t o t h e a s s i g n m e n t o f t h e c a s e s t o t h e r e v i e w i n g 
p r o s e c u t o r s o r t h e u n d e r s e c r e t a r i e s i n c a s e s i n v o l v i n g v i o l a t i o n s o f t h e 
Comprehensive Dangerous Drugs Act of 2002;^^ 

i . I n v e s t i g a t i o n r e p o r t a n d t h e s u p e r v i s i o n h i s t o r y o f a p r o b a t i o n e r ; ^ 

j . T h o s e m a t t e r s c l a s s i f i e d a s c o n f i d e n t i a l u n d e r t h e Human Security Act of 
2007f^ 

S e c t i o n s 9 , 2 3 a n d 3 3 , Alternative Dispute Resolution (ADR) Act of 2004 ( R A N o . 9 2 8 5 ) ; a n d D O J 
C i r c u l a r N o . 9 8 ( s . 2 0 0 9 ) o r t h e I R R o f t h e A D R A c t . 

A r t i c l e 1 0 , I n t e r n a t i o n a l B a r A s s o c i a t i o n R u l e s f o r I n v e s t o r - S t a t e M e d i a t i o n . 

A r t i c l e 2 3 7 , Labor Code. 

S e c t i o n 7 . 1 , R u l e 7 , C I A C R e v i s e d R u l e s o f P r o c e d u r e G o v e r n i n g C o n s t r u c t i o n A r b i t r a t i o n . 

S e c t i o n 1 4 2 , Corporation Code. M a y b e i n v o k e d b y t h e S E C a n d a n y o t h e r o f f i c i a l a u t h o r i z e d b y 
l a w t o m a k e s u c h e x a m i n a t i o n . 

S e c t i o n s 1 3 . 4 , 1 5 . 4 , 2 9 . 2 ( b ) , a n d 6 4 . 2 o f t h e Securities Regulation Code. 

^ S e c t i o n 5 3 ( b ) ( 1 ) o f t h e Pre-Need Code of tfie Philippines. T h e c o n f i d e n t i a l i t y o f t h e p r o c e e d i n g s i s 
l i f t e d a f t e r t h e i s s u a n c e o f t h e c e a s e a n d d e s i s t o r d e r . 

®̂ D O J D e p a r t m e n t C i r c u l a r N o . 0 0 6 - 1 6 ( N o . 6 ) , 1 0 F e b r u a r y 2 0 1 6 . 
°̂ S e c t i o n 1 7 , Probation Law of 1976 [ P D N o . 9 6 8 ( s . 1 9 7 6 ) ] . 

S e c t i o n s 9 , 1 3 , 1 4 , 2 9 , 3 3 a n d 3 4 , Human Security Act of 2007 ( R A N o . 9 3 7 2 ) . 



k . P r e l i m i n a r y i n v e s t i g a t i o n p r o c e e d i n g s b e f o r e t h e c o m m i t t e e o n d e c o r u m 
a n d i n v e s t i g a t i o n o f g o v e r n m e n t a g e n c i e s ; ^ a n d 

I . T h o s e i n f o r m a t i o n d e e m e d c o n f i d e n t i a l o r p r i v i l e g e d p u r s u a n t t o p e r t i n e n t 
r u l e s a n d r e g u l a t i o n s i s s u e d b y t h e S u p r e m e C o u r t , s u c h a s i n f o r m a t i o n 
o n d i s b a r m e n t p r o c e e d i n g s , D N A p r o f i l e s a n d r e s u l t s , o r t h o s e o r d e r e d b y 
c o u r t s t o b e k e p t c o n f i d e n t i a l ; ^ ^ 

8 . M a t t e r s c o n s i d e r e d c o n f i d e n t i a l u n d e r b a n k i n g a n d f i n a n c e l a w s a n d t h e i r 
a m e n d a t o r y l a w s , s u c h a s : 

a . R A N o . 1 4 0 5 {Law on Secrecy of Bank Deposits); 

b . R A N o . 6 4 2 6 {Foreign Currency Deposit Act of tfie Philippines) a n d 
r e l e v a n t r e g u l a t i o n s ; 

c . R A N o . 8 7 9 1 (The General Banking Law of 2000); 

d . R A N o . 9 1 6 0 [Anti-Money Laundering Act of 2001); a n d 

e . R A N o . 9 5 1 0 {Credit Information System Act); 

9 . O t h e r e x c e p t i o n s t o t h e right t o i n f o r m a t i o n u n d e r l a w s , j u r i s p r u d e n c e , r u l e s 
a n d r e g u l a t i o n s , s u c h a s : 

a . T h o s e d e e m e d c o n f i d e n t i a l p u r s u a n t t o t r e a t i e s , e x e c u t i v e a g r e e m e n t s , 
o t h e r i n t e r n a t i o n a l a g r e e m e n t s , o r i n t e r n a t i o n a l p r o c e e d i n g s , s u c h a s : 

( 1 ) W h e n t h e d i s c l o s u r e w o u l d p r e j u d i c e l e g i t i m a t e c o m m e r c i a l i n t e r e s t 
o r c o m p e t i t i v e p o s i t i o n o f i n v e s t o r - s t a t e s p u r s u a n t t o i n v e s t m e n t 
a g r e e m e n t s ; ^ 

( 2 ) T h o s e d e e m e d c o n f i d e n t i a l o r p r o t e c t e d i n f o r m a t i o n p u r s u a n t t o 
U n i t e d N a t i o n s C o m m i s s i o n o n I n t e m a t i o n a l T r a d e L a w R u l e s o n 
T r a n s p a r e n c y i n T r e a t y - b a s e d I n v e s t o r - S t a t e A r b i t r a t i o n a n d 
A r i D i t r a t i o n R u l e s ( U N C I T R A L T r a n s p a r e n c y R u l e s ) ; ^ ^ a n d 

( 3 ) R e f u g e e p r o c e e d i n g s a n d d o c u m e n t s u n d e r t h e 1951 Convention 
Relating to the Status of Refugees, a s i m p l e m e n t e d b y D O J C i r c u l a r 
N o . 5 8 ( s . 2 0 1 2 ) ; 

S e c t i o n 1 4 , C i v i l S e r v i c e C o m m i s s i o n R e s o l u t i o n N o . 0 1 - 0 9 4 0 . 

^ S e c t i o n 1 8 , R u l e 1 3 9 - B a n d S e c t i o n 2 4 , R u l e 1 3 0 o f t h e R u l e s o f C o u r t ; a n d S e c t i o n 1 1 o f t h e R u l e 
o n D N A E v i d e n c e , A . M . N o . 0 6 - 1 1 - 5 - S C . 

E x a m p l e s : A r t i c l e 2 0 ( 2 ) , A S E A N C o m p r e h e n s i v e I n v e s t m e n t A g r e e m e n t ; A r t i c l e 1 5 ( 2 ) A g r e e m e n t 
o n I n v e s t m e n t u n d e r t h e F r a m e w o r k A g r e e m e n t o n t h e C o m p r e h e n s i v e E c o n o m i c C o o p e r a t i o n 
b e t w e e n t h e A S E A N a n d t h e R e p u b l i c o f I n d i a ; a n d A r t i c l e 1 5 ( 2 ) o f t h e A g r e e m e n t o n I n v e s t m e n t 
u n d e r t h e F r a m e w o r k A g r e e m e n t o n t h e C o m p r e h e n s i v e E c o n o m i c C o o p e r a t i o n a m o n g t h e 
G o v e r n m e n t o f t h e M e m b e r C o u n t r i e s o f t h e A S E A N a n d t h e R e p u b l i c o f K o r e a . 

A r t i c l e 7 , U N C I T R A L T r a n s p a r e n c y R u l e s . 



b . T e s t i m o n y f r o m a g o v e m m e n t o f f i c i a l , u n l e s s p u r s u a n t t o a c o u r t o r l e g a l 
o r d e r ; ^ ^ 

c . W h e n t h e p u r p o s e f o r t h e r e q u e s t o f S t a t e m e n t o f A s s e t s , L i a b i l i t i e s a n d 
N e t W o r t h i s a n y o f t h e f o l l o w i n g : 

( 1 ) a n y p u r p o s e c o n t r a r y t o m o r a l s o r p u b l i c p o l i c y ; o r 
( 2 ) a n y c o m m e r c i a l p u r p o s e o t h e r t h a n b y n e w s a n d c o m m u n i c a t i o n s 

m e d i a f o r d i s s e m i n a t i o n t o t h e g e n e r a l p u b l i c ; ^ ' ' 

d . L i s t s , a b s t r a c t s , s u m m a r i e s o f i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d w h e n s u c h l i s t s , 
a b s t r a c t s o r s u m m a r i e s a r e n o t p a r t o f t h e d u t i e s o f t h e g o v e m m e n t o f f i c e 
requested;̂ ® 

e . T h o s e i n f o r m a t i o n a n d p r o c e e d i n g s d e e m e d c o n f i d e n t i a l u n d e r r u l e s a n d 
r e g u l a t i o n s i s s u e d b y r e l e v a n t g o v e m m e n t a g e n c i e s o r a s d e c i d e d b y t h e 
c o u r t s ; ^ ^ 

f . R e q u e s t e d i n f o r m a t i o n p e r t a i n s t o c o m m e n t s a n d d i s c l o s u r e s o n p e n d i n g 
c a s e s i n j u d i c i a l p r o c e e d i n g s ; ^ " a n d 

g . A t t o r n e y - c l i e n t p r i v i l e g e e x i s t i n g b e t w e e n g o v e m m e n t l a w y e r s a n d t h e i r 

Senate v. Neri, supra; Senate v. Ermita, supra. 

" S e c t i o n 8 ( D ) , C o d e of Conduct and Ettiical Standards for Public Officials and Employees. 

Belgica v. Ochoa, G . R . N o . 2 0 8 5 6 6 , 1 9 N o v e m b e r 2 0 1 3 ; a n d Valmonte v. Belmonte Jr., G . R . N o . 
7 4 9 3 0 , 1 3 F e b r u a r y 1 9 8 9 , 2 5 2 P h i l . 2 6 4 . 

®̂ E x a m p l e s : 2 0 1 2 G u i d e l i n e s a n d P r o c e d u r e s i n t h e I n v e s t i g a t i o n a n d M o n i t o r i n g o f H u m a n R i g h t s 
V i o l a t i o n s a n d A b u s e s a n d t h e P r o v i s i o n o f C H R A s s i s t a n c e ; G o v e r n m e n t S e r v i c e I n s u r a n c e 
S y s t e m ' s R u l e s o f P r o c e d u r e o f t h e C o m m i t t e e o n C l a i m s ; N a t i o n a l L a b o r R e l a t i o n s C o m m i s s i o n 
R e s o l u t i o n N o . 0 1 - 0 2 , A m e n d i n g C e r t a i n P r o v i s i o n s o f t h e N e w R u l e s o f P r o c e d u r e o f t h e N a t i o n a l 
L a b o r R e l a t i o n s C o m m i s s i o n , 0 8 M a r c h 2 0 0 2 ; D e p a r t m e n t o f A g r a r i a n R e f o r m M C N o . 0 7 - 1 1 , 1 9 J u l y 
2 0 1 1 ; D e p a r t m e n t o f S o c i a l W e l f a r e a n d D e v e l o p m e n t M C N o . 0 2 1 - 1 2 , 1 6 O c t o b e r 2 0 1 2 ; a n d S e c t i o n 
4 2 , Investment Company Act ( R A N o . 2 6 2 9 ) ; W h e n t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d i s n o t a m a t t e r o f p u b l i c 
c o n c e r n o r i n t e r e s t a s d e c i d e d i n Hilado v. Judge Amor A. Reyes, G . R . N o . 1 6 3 1 5 5 , 2 1 J u l y 2 0 0 6 . 

™ Romero v. Guerzon, G . R . N o . 2 1 1 8 1 6 . 1 8 M a r c h 2 0 - ; 5 . 

C a n o n 2 1 o f t h e Code of Professional Reszor.s±':',~^,\ 



A N N E X " D - l " 

F O I Request Flow Chart 

REQUESTING 
PARTY 

FOI R E Q U E S T 
(In writing) 

RECEIVING 
O F F I C E R 

Receipt of Request for 
Information/Records 

Preparing records 
for access 

DECISION 
MAKER 

Transmittal 
of Request 

If an extension of time 
is required 

DM should inform RO, RO shall inform 

[ DM decides either 
, to approve or deny 
I the request, he shall 
I immediately notify 
I the RO who shall 
' prepare the response 

, the requesting party for extension 

A P P R O V E 

Release 
I nf ormation/Record 

RECEIVING 
O F F I C E R 



A N N E X " D - 2 

Day 1 Days 2 - 4 Days 5 - 8 Days 9 - 1 0 Days 11 -15 

RECEIVE REQUEST ASSESS REQUEST CONSIDER RESPONSE CLEARING RESPONSE ISSUE RESPONSE 
• C h e c k i f r e q u e s t i s v a l i d . • D o e s t h e a g e n c y h o l d t h e • R e v i e w c o n t e n t o f • S e e k c l e a r a n c e f r o m • P r e p a r e i n f o r m a t i o n f o r 
• S t a m p r e c e i v e d . i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d . d o c u m e n t s a n d a p p l y S e c r e t a r y o r h e a d o f r e l e a s e - s c a n o r p h o t o c o p y 
• P r o v i d e c o p y t o r e q u e s t o r . • I s t h e I n f o r m a t i o n a l r e a d y r e l e v a n t e x e m p t i o n s . a g e n c y , i f n e c e s s a r y . d o c u m e n t s 
• L o g d e t a i l s o n F O I t r a c k e r . a c c e s s i b l e ? • C o n s i d e r c o m m e n t / a d v i c e • I f a p p l i c a n t a s k e d f o r 
• P l a n w o r k n e e d e d w i t h • I s t h e r e q u e s t a r e p e a t o f a o f o f f i c i a l s . i n f o r m a t i o n in a c e r t a i n 

D M . p r e v i o u s r e q u e s t f r o m t h e f o r m a t , c o m p l y w i t h t h e i r 
s a m e a p p l i c a n t ? p r e f e r e n c e , i f p r a c t i c a l . 

CLARIFY REQUEST • U p d a t e F O I t r a c k e r a n d s a v e 
(If necessary) LOCATE INFORMATION r e s p o n s e . 
• I f n o t c l e a r w h a t • O b t a i n a l l r e l e v a n t 

i n f o r m a t i o n i s r e q u e s t e d i n f o r m a t i o n . 
s e e k c l a r i f i c a t i o n ( 1 5 • P r e p a r e s c h e d u l e o f a l l 
w o r k i n g d a y c l o c k s t o p s ) . i n f o r m a t i o n l o c a t e d . 

• P r o v i d e a p p r o p r i a t e a d v i c e 
a n d a s s i s t a n c e t o INFORM / CONSULT 
r e q u e s t o r . • O t h e r o f f i c i a l s w i t h k e y 

• W h e n c l a r i f i c a t i o n i s i n t e r e s t . 
r e c e i v e d , N E W w o r k i n g 
d a y p e r i o d s t a r t s 

• I f n o c l a r i f i c a t i o n r e c e i v e d , 
c l o s e r e q u e s t ( a f t e r 6 0 
d a y s f r o m r e c e i p t ) a n d 
n o t i f y a p p l i c a n t . 

• F o n w a r d t o C h i e f I n f o 
O f f i c e r ( D M ) . 

Notes: 
1 . T h i s t a b l e s e t s o u r t a r g e t s , a t v a r i o u s p o i n t s w i t h i n t h e 1 5 w o r k i n g d a y r e s p o n s e p e r i o d , f o r c o m p l e t i o n o f k e y s t e p s i n t h e p r o c e s s o f h a n d l i n g a n F O I r e q u e s t . 
2 . E a c h F O I r e q u e s t i s d i f f e r e n t , s o n o t a l l o f t h e s e a c t i o n s w i l l b e r e q u i r e d i n e a c h c a s e - s o m e w i l l b e m u c h s i m p l e r - a n d s o m e t i m e s a c t i o n s w i l l b e c o m p l e t e d 

e a r l i e r o r l a t e r t h a n t h e t a r g e t s i n t h i s t a b l e . However, It is always important to allow sufficient time for Decision Makers, etc to clear FOI responses 
before expiry of the 15 working day deadline. 



F o r a n y r e q u e s t , it i s e s s e n t i a l t o s t a r t l o o k i n g a t it a s s o o n a s it i s r e c e i v e d , t o a s s e s s w h a t w o r k n e e d s t o b e d o n e a n d t o p l a n t h a t w o r k s o t h a t t h e r e q u e s t 
a n s w e r e d o n t i m e . T h i s t a b l e i s i n t e n d e d t o h e l p w i t h t h a t p l a n n i n g . 



A N N E X " E " 

F O I Request F o r m 

Republic of the Philippines 
Department of Agriculture 

B u r e a u o f F i s h e r i e s a n d A q u a t i c R e s o u r c e s 
PCA Building, Elliptical Road, Diliman, Quezon City 

PORMULARYO NG KAHILINGAN (FOI) 

FOI Request Form 

TITULO NG DOKUMENTO / (Title of the Document): 

MGA TAON/PANAHONG SAKLAW / (Year): 

LAYUNIN/(Purpose;: 

P A N G A L A N / ( N a m e ; : C O N T A C T Nos . 

L M D M (Signature): PEJSAI ( D a t e ) : 

T I R A H A N / (Address): K A T I B A Y A N NG PAGKAKAKILANLAN/ fProo/o /Zdent / ty ) ; 

P A R A A N NG P A G T A N G G A P N G I M P O R M A S Y O N / D r i v e r ' s ' u c e n s e 
(How would you like to receive the information?) O t h e r 

• E m a i l 

• F a x 

• P o s t a l A d d r e s s 

13 P'\ck-up(Office hours) 

Gawaing itinalaga kay: 
(Submitted to) (Lumagda sa ibaba ng pangalang nakalimbag) 

Petsa/Oras ng Pagkatalaga: 
(Date/Time of Submission) 

Taong nagpapatunay ng Gawaing Natapos: 
(Certified by) 

(Lumagda sa ibaba ng pangalang nakalimbag) 

Uri ng islnagawang aksiyon: 
(Type of action conducted) 

Iniskedyul ni / (Received by): 

FOI Receiving Officer 
Remarks: 



A N N E X " F - 1 " 

F O I RESPONSE TEMPLATE - DOCUMENT ENCLOSED 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T h a n k y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h . 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t l y , u n l e s s i t i s t o o l o n g / c o m p l i c a t e d > . 

Response to your request 

Y o u r F O I r e q u e s t i s a p p r o v e d . I e n c l o s e d a c o p y o f [ s o m e / m o s t / a l l ] * o f t h e i n f o r m a t i o n y o u 
r e q u e s t e d [ i n t h e f o r m a t y o u a s k e d f o r ] 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Ofiicer 



A N N E X " F - 2 ' ' 

F O I RESPONSE TEMPLATE - ANSWER 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T h a n k y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h , w h i c h w e r e c e i v e d o n < i n s e r t d a t e o f 
r e c e i p t > 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t i y , u n l e s s i t i s t o o I o n g / c o m p l i c a t e d > . 

Response to your request 

Y o u r F O I r e q u e s t i s a p p r o v e d . T h e a n s w e r t o y o u r r e q u e s t i s < i n s e r t a n s w e r > 

Delivery 

( I n c a s e a v a i l a b l e f o r p i c k u p ) Y o u m a y p i c k - u p y o u r r e q u e s t e d d o c u m e n t a t < i n s e r t p i c k ­
u p a r e a > o n < i n s e r t d a t e w h e n r e q u e s t i s a v a i l a b l e > . 

( I n c a s e s e n t v i a m a i l ) W e h a v e s e n t y o u r r e q u e s t v i a m a i l l a s t < d a t e > . Y o u m a y p i c k - u p 
y o u r r e q u e s t e d d o c u m e n t f r o m < i n s e r t p i c k - u p p l a c e > o n < d a t e > . 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Officer 



A N N E X " F - S " 

F O I RESPONSE TEMPLATE - DOCUMENT AVAILABLE ONLINE 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T h a n l c y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h . 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t i y , u n l e s s i t i s t o o l o n g / c o m p I i c a t e d > . 

Response to your request 

[ S o m e / M o s t / A l l ] o f t h e i n f o r m a t i o n y o u h a v e r e q u e s t e d i s a l r e a d y a v a i l a b l e o n l i n e f r o m 
< a d d d e t a i l s o f w h e r e t h a t s p e c i f i c i n f o r m a t i o n c a n b e o b t a i n e d e . g . d a t a . g o v . p h , f o i . g o v . p h 
o r o t h e r g o v e m m e n t w e b s i t e s > . 

Your right to request a review 

I f y o u a r e u n h a p p y w i t h t h i s r e s p o n s e t o y o u r F O I r e q u e s t , y o u m a y a s k u s t o c a r r y o u t a n 
i n t e r n a l r e v i e w o f t h e r e s p o n s e , b y w r i t i n g t o < i n s e r t n a m e o f D i r e c t o r a n d p o s t a l / e - m a i l 
a d d r e s s > . Y o u r r e v i e w r e q u e s t s h o u l d e x p l a i n w h y y o u a r e d i s s a t i s f i e d w i t h t h i s r e s p o n s e , 
a n d s h o u l d b e m a d e v d t h i n 1 5 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e w h e n y o u r e c e i v e d t h i s l e t t e r . 
W e w i l l c o m p l e t e t h e r e v i e w a n d t e l l y o u t h e r e s u l t , w i t h i n 3 0 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e 
w h e n w e r e c e i v e y o u r r e v i e w r e q u e s t . 

I f y o u a r e n o t s a t i s f i e d w i t h r e s u l t o f t h e r e v i e w , y o u t h e n h a v e t h e r i g h t t o a p p e a l t o t h e 
O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t u n d e r A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 2 2 ( s . 2 0 1 1 ) . 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Officer 



A N N E X " F - 4 ' ' 

FO I RESPONSE TEMPLATE - DOCUMENT NOT AVAILABLE 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T l i a n k y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h . 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t i y , u n l e s s i t i s t o o l o n g / c o m p l i c a t e d > . 

Response to your request 

W h i l e o u r a i m i s t o p r o v i d e i n f o r m a t i o n w h e n e v e r p o s s i b l e , i n t h i s i n s t a n c e t h i s O f f i c e d o e s 
n o t h a v e [ s o m e o f ] * t h e i n f o r m a t i o n y o u h a v e r e q u e s t e d . H o w e v e r , y o u m a y w i s h t o c o n t a c t 
< i n s e r t n a m e o f o t h e r a u t h o r i t y / o r g a n i z a t i o n > a t < i n s e r t c o n t a c t d e t a i l s . W h o m a y b e a b l e 
t o h e l p y o u . T h e r e a s o n s w h y w e d o n ' t h a v e t h e i n f o r m a t i o n a r e e x p l a i n e d i n t h e A n n e x t o 
t h i s l e t t e r . 

Your right to request a review 

I f y o u a r e u n h a p p y w i t h t h i s r e s p o n s e t o y o u r F O I r e q u e s t , y o u m a y a s k u s t o c a r r y o u t a n 
i n t e r n a l r e v i e w o f t h e r e s p o n s e , b y w r i t i n g t o < i n s e r t n a m e o f S e c r e t a r y a n d p o s t a l / e - m a i l 
a d d r e s s > . Y o u r r e v i e w r e q u e s t s h o u l d e x p l a i n w h y y o u a r e d i s s a t i s f i e d w i t h t h i s r e s p o n s e , 
a n d s h o u l d b e m a d e w d t h i n 1 5 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e w h e n y o u r e c e i v e d t h i s l e t t e r . 
W e w i l l c o m p l e t e t h e r e v i e w and t e l l y o u t h e r e s u l t , w i t h i n 3 0 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e 
w h e n w e r e c e i v e y o u r r e v i e w r e q u e s t . 

I f y o u a r e n o t s a t i s f i e d w i t h r e s u l t o f t h e r e v i e w , y o u t h e n h a v e t h e r i g h t t o a p p e a l t o t h e 
O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t u n d e r A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 2 2 ( s . 2 0 1 1 ) . 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Officer 



A N N E X " F - 5 " 

F O I RESPONSE TEMPLATE - UNDER EXCEPTIONS 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T l i a n l c y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h . 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t l y , u n l e s s i t i s t o o l o n g / c o m p l i c a t e d > . 

Response to your request 

W h i l e o u r g i i m i s t o p r o v i d e i n f o r m a t i o n w h e n e v e r p o s s i b l e , i n t h i s i n s t a n c e w e a r e u n a b l e 
t o p r o v i d e [ s o m e o f ] * t h e i n f o r m a t i o n y o u h a v e r e q u e s t e d b e c a u s e a n e x c e p t i o n ( s ) u n d e r 
s e c t i o n ( s ) < i n s e r t s p e c i f i c s e c t i o n n u m b e r ( s ) o f t h e L i s t o f E x c e p t i o n s a p p l i e s t o t h a t 
i n f o r m a t i o n . T h e r e a s o n s w h y t h a t e x e m p t i o n ( s ) a p p l i e s a r e e x p l a i n e d i n t h e A n n e x t o t h i s 
l e t t e r . 

Your right to request a review 

I f y o u a r e u n h a p p y w i t h t h i s r e s p o n s e t o y o u r F O I r e q u e s t , y o u m a y a s k u s t o c a r r y o u t a n 
i n t e r n a l r e v i e w o f t h e r e s p o n s e , b y w r i t i n g t o < i n s e r t n a m e o f S e c r e t a r y a n d p o s t a l / e - m a i l 
a d d r e s s > . Y o u r r e v i e w r e q u e s t s h o u l d e x p l a i n w h y y o u a r e d i s s a t i s f i e d w i t h t h i s r e s p o n s e , 
a n d s h o u l d b e m a d e w i t h i n 1 5 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e w h e n y o u r e c e i v e d t h i s l e t t e r . 
W e w i l l c o m p l e t e t h e r e v i e w and t e l l y o u t h e r e s u l t , w i t h i n 3 0 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e 
w h e n w e r e c e i v e y o u r r e v i e w r e q u e s t . 

I f y o u a r e n o t s a t i s f i e d w i t h r e s u l t o f t h e r e v i e w , y o u t h e n h a v e t h e r i g h t t o a p p e a l t o t h e 
O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t u n d e r A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 2 2 ( s . 2 0 1 1 ) . 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Officer 



A N N E X " F - e " 

F O I R E S P O N S E T E M P L A T E - I D E N T I C A L R E Q U E S T 

D A T E 

D e a r , 

G r e e t i n g s ! 

T h a n l c y o u f o r y o u r r e q u e s t d a t e d < i n s e r t d a t a > u n d e r E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 ( s . 2 0 1 6 ) o n 
F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n i n t h e E x e c u t i v e B r a n c h . 

Your request 

Y o u a s k e d f o r < q u o t e r e q u e s t e x a c t l y , u n l e s s i t i s t o o l o n g / c o m p I i c a t e d > . 

Response to your request 
W h i l e o u r a i m i s t o p r o v i d e i n f o r m a t i o n w h e n e v e r p o s s i b l e , i n t h i s i n s t a n c e w e a r e u n a b l e 
t o p r o v i d e t h e i n f o r m a t i o n y o u h a v e r e q u e s t e d b e c a u s e i t i s s u b s t a n t i a l l y s i m i l a r o r 
i d e n t i c a l t o a p r e v i o u s r e q u e s t t h a t y o u m a d e o n < i n s e r t d a t e o f p r e v i o u s r e q u e s t > , w h i c h 
w e r e s p o n d e d t o o n < i n s e r t d a t e o f r e s p o n s e > . 

Your right to request a review 

I f y o u a r e u n h a p p y w i t h t h i s r e s p o n s e t o y o u r F O I r e q u e s t , y o u m a y a s k u s t o c a r r y o u t a n 
i n t e r n a l r e v i e w o f t h e r e s p o n s e , b y w r i t i n g t o < i n s e r t n a m e o f S e c r e t a r y a n d p o s t a l / e - m a i l 
a d d r e s s > . Y o u r r e v i e w r e q u e s t s h o u l d e x p l a i n w h y y o u a r e d i s s a t i s f i e d w i t h t h i s r e s p o n s e , 
a n d s h o u l d b e m a d e w i t h i n 1 5 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e w h e n y o u r e c e i v e d t h i s l e t t e r . 
W e w i l l c o m p l e t e t h e r e v i e w a n d t e l l y o u t h e r e s u l t , w i t h i n 3 0 w o r k i n g d a y s f r o m t h e d a t e 
w h e n w e r e c e i v e y o u r r e v i e w r e q u e s t . 

I f y o u a r e n o t s a t i s f i e d w i t h r e s u l t o f t h e r e v i e w , y o u t h e n h a v e t h e r i g h t t o a p p e a l t o t h e 
O f f i c e o f t h e P r e s i d e n t u n d e r A d m i n i s t r a t i v e O r d e r N o . 2 2 ( s . 2 0 1 1 ) . 

T h a n k y o u . 

R e s p e c t f u l l y , 

FOI Receiving Officer 



A N N E X " G " 
F O I F R E Q U E N T L Y A S K E D Q U E S T I O N S 

Introduction to FO I 

1. Wliat is F O I ? 

F r e e d o m o f I n f o r m a t i o n ( F O I ) i s t l i e g o v e r n m e n t ' s r e s p o n s e t o t h e c a l l f o r t r a n s p a r e n c y a n d 
f u l l p u b l i c d i s c l o s u r e o f i n f o r m a t i o n . F O I i s a g o v e m m e n t m e c h a n i s m w h i c h a l l o w s F i l i p i n o 
c i t i z e n s t o r e q u e s t £iny i n f o r m a t i o n a b o u t t h e g o v e m m e n t t r a n s a c t i o n s a n d o p e r a t i o n s , 
p r o v i d e d t h a t i t s h a l l n o t p u t i n t o j e o p a r d y p r i v a c y a n d m a t t e r s o f n a t i o n a l s e c u r i t y . 

T h e F O I m e c h a n i s m f o r t h e E x e c u t i v e B r a n c h i s e n a b l e d v i a E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 , s e r i e s 
o f 2 0 1 6 . 

2. What is Executive Order No. 2 S. 2016? 

E x e c u t i v e O r d e r N o . 2 i s t h e e n a b l i n g o r d e r f o r F O I . E O 2 o p e r a t i o n a l i z e s i n t h e E x e c u t i v e 
B r a n c h t h e P e o p l e ' s C o n s t i t u t i o n a l r i g h t t o i n f o r m a t i o n . E O 2 a l s o p r o v i d e s t h e S t a t e 
p o l i c i e s t o f u l l p u b l i c d i s c l o s u r e a n d t r a n s p a r e n c y i n t h e p u b l i c s e r v i c e . 

E O 2 w a s s i g n e d b y P r e s i d e n t R o d r i g o R o a D u t e r t e o n J u l y 2 3 , 2 0 1 6 . 

3. Who oversees the implementation of E O 2 ? 

T h e P r e s i d e n t i a l C o m m u n i c a t i o n s O p e r a t i o n s O f f i c e ( P C O O ) o v e r s e e s t h e o p e r a t i o n o f t h e 
F O I p r o g r a m . P C O O s e r v e s a s t h e c o o r d i n a t o r o f a l l g o v e m m e n t a g e n c i e s t o e n s u r e t h a t 
t h e F O I p r o g r a m i s p r o p e r l y i m p l e m e n t e d . 

Making a Request 

4. Who can make an FOI request? 

A n y F i l i p i n o c i t i z e n c a n m a k e a n F O I R e q u e s t . A s a m a t t e r o f p o l i c y , r e q u e s t o r s a r e 
r e q u i r e d t o p r e s e n t p r o o f o f i d e n t i f i c a t i o n . 

5. What can I ask for under E O on F O I ? 

I n f o r m a t i o n , o f f i c i a l r e c o r d s , p u b l i c r e c o r d s , a n d , d o c u m e n t s a n d p a p e r s p e r t a i n i n g t o 
o f f i c i a l a c t s , t r a n s a c t i o n s o r d e c i s i o n s , a s w e l l a s t o g o v e m m e n t r e s e a r c h d a t a u s e d a s 
b a s i s f o r p o l i c y d e v e l o p m e n t . 



6. What agencies can we ask information from? 

A n F O I r e q u e s t u n d e r E O 2 c a n b e m a d e b e f o r e a l l g o v e m m e n t o f f i c e s u n d e r t h e E x e c u t i v e 
B r a n c h , i n c l u d i n g g o v e r n m e n t o w n e d o r c o n t r o l l e d c o r p o r a t i o n s ( G O C C s ) a n d s t a t e 
u n i v e r s i t i e s a n d c o l l e g e s ( S U C s ) . 

F O I r e q u e s t s m u s t b e s e n t t o t h e s p e c i f i c a g e n c y o f i n t e r e s t , t o b e r e c e i v e d b y i t s r e s p e c t i v e 
R e c e i v i n g O f f i c e r . 

7. How do I make an FO I request? 

a . T h e r e q u e s t o r i s t o fill u p a r e q u e s t f o r m a n d s u b m i t s t o t h e a g e n c y ' s R e c e i v i n g O f f i c e r . 
T h e R e c e i v i n g O f f i c e r s h a l l v a l i d a t e t h e r e q u e s t a n d l o g s i t a c c o r d i n g l y o n t h e F O I t r a c k e r . 
b . I f d e e m e d n e c e s s a u y , t h e R e c e i v i n g O f f i c e r m a y c l a r i f y t h e r e q u e s t o n t h e s a m e d a y i t 
w a s filed, s u c h a s s p e c i f y i n g t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d , a n d p r o v i d i n g o t h e r a s s i s t a n c e 
n e e d e d b y t h e R e q u e s t o r . 
c . T h e r e q u e s t i s forw£u-ded t o t h e D e c i s i o n M a k e r f o r p r o p e r a s s e s s m e n t . T h e D e c i s i o n 
M a k e r s h a l l c h e c k i f t h e a g e n c y h o l d s t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d , i f i t i s a l r e a d y a c c e s s i b l e , 
o r i f t h e r e q u e s t i s a r e p e a t o f a n y p r e v i o u s r e q u e s t . 
d . T h e r e q u e s t s h a l l b e f o r w a r d e d t o t h e o f f i c i a l s i n v o l v e d t o l o c a t e t h e r e q u e s t e d 
i n f o r m a t i o n . 
e . O n c e a l l r e l e v a n t i n f o r m a t i o n i s r e t r i e v e d , o f f i c i a l s w i l l c h e c k i f a n y e x e m p t i o n s a p p l y , 
a n d w i l l r e c o m m e n d a p p r o p r i a t e r e s p o n s e t o t h e r e q u e s t . 
f I f n e c e s s a r y , t h e h e a d o f t h e a g e n c y s h a l l p r o v i d e c l e a r a n c e t o t h e r e s p o n s e . 
g . T h e a g e n c y s h a l l p r e p a r e t h e i n f o r m a t i o n f o r r e l e a s e , b a s e d o n t h e d e s i r e d f o r m a t o f t h e 
R e q u e s t o r . I t s h a l l b e s e n t t o t h e R e q u e s t o r d e p e n d i n g o n t h e r e c e i p t p r e f e r e n c e . 

8. How much does it cost to make an FO I request? 

T h e r e a r e n o f e e s t o m a k e a r e q u e s t . B u t t h e a g e n c y m a y c h a r g e a r e a s o n a b l e f e e f o r 
n e c e s s a r y c o s t s , i n c l u d i n g c o s t s o f p r i n t i n g , r e p r o d u c t i o n a n d / o r p h o t o c o p y i n g . 

9. What will I receive in response to an FOI request? 

Y o u w i l l b e r e c e i v i n g a r e s p o n s e e i t h e r g r a n t i n g o r d e n y i n g y o u r r e q u e s t . 
I f t h e r e q u e s t i s g r a n t e d , t h e i n f o r m a t i o n r e q u e s t e d w i l l b e a t t a c h e d , u s i n g a f o r m a t t h a t 
y o u s p e c i f i e d . O t h e r w i s e , t h e a g e n c y w i l l e x p l a i n w h y t h e r e q u e s t w a s d e n i e d . 

10. How long will it take before I get a response? 

I t i s m a n d a t e d t h a t a l l r e p l i e s s h a l l b e s e n t fifteen ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s a f t e r t h e r e c e i p t o f t h e 
r e q u e s t . T h e a g e n c y w i l l b e s e n d i n g a r e s p o n s e , i n f o r m i n g o f a n e x t e n s i o n o f p r o c e s s i n g 
p e r i o d n o l o n g e r t h a n t w e n t y ( 2 0 ) w o r k i n g d a y s , s h o u l d t h e n e e d a r i s e . 



11 . What if I never get a response? 

I f t h e a g e n c y f a i l s t o p r o v i d e a r e s p o n s e w i t h i n t h e r e q u i r e d f i f t e e n ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s , t h e 
R e q u e s t o r m a y w r i t e a n a p p e a l l e t t e r t o t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e w i t h i n 
f i f t e e n ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e l a p s e o f r e q u i r e d r e s p o n s e p e r i o d . T h e a p p e a l s h a l l b e 
d e c i d e d w i t h i n t h i r t y ( 3 0 ) w o r k i n g d a y s b y t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e . 

I f a l l a d m i n i s t r a t i v e r e m e d i e s a r e e x h a u s t e d a n d n o r e s o l u t i o n i s p r o v i d e d , r e q u e s t o r s m a y 
f i l e t h e a p p r o p r i a t e c a s e i n t h e p r o p e r c o u r t s i n a c c o r d a n c e w i t h t h e R u l e s o f C o u r t . 

12. What will happen if my request is not granted? 

I f y o u a r e n o t s a t i s f i e d w i t h t h e r e s p o n s e , t h e R e q u e s t o r m a y w r i t e a n a p p e a l l e t t e r t o t h e 
C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e w i t h i n fifteen ( 1 5 ) w o r k i n g d a y s f r o m t h e l a p s e o f 
r e q u i r e d r e s p o n s e p e r i o d . T h e a p p e a l s h a l l b e d e c i d e d w i t h i n t h i r t y ( 3 0 ) w o r k i n g d a y s b y 
t h e C e n t r a l A p p e a l s a n d R e v i e w C o m m i t t e e . 
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